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REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
W Przedsiebiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. z 0. o w Minsku Mazowieckim

Rozdzial 1

Przepisy ogélne
§1

1. Niniejszy Regulamin Udzielania Zamowien (zwany w dalszej czeSci Regulaminem)
okresla zasady 1 tryb udzielania zaméwien sektorowych przez Przedsigbiorstwo
Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. w Minsku Mazowieckim, opracowano na podstawie:

a) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku (Dz.U. z 2019 r. p0z.2019 z péz.zm.) Prawo
zamoOwien publicznych zwanej dalej ustawg Pzp.

b) Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014
roku w sprawie udzielania zaméwien przez podmioty dziatajace w sektorach
gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych;

c) Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014
roku w sprawie zaméwien publicznych.

Na podstawie art. 5 ust. 4 pkt.2 i pkt.3 ustawy Pzp — PEC jest zaliczany do grupy
zamawiajacych sektorowych, w przypadku, jezeli zamdéwienie jest udzielane w celu
wykonywania dzialalnos$ci tworzenia sieci przeznaczonych do §wiadczenia publicznych
ustug zwigzanych z produkcja, przesytaniem lub dystrybucja energii elektrycznej, gazu
lub ciepta lub dostarczania energii elektrycznej, gazu lub ciepta do takich sieci lub
kierowania takimi sieciami.

2. Postanowienia niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do zamoéwien ktorych wartos¢
nie przekracza kwot od ktérych jest obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych tj. dla:

a) zamowien sektorowych o ktérych mowa w art. 5 ust.4 pkt.2 i pkt.3 ustawy Pzp,
ktorych warto$¢ nie przekracza progdéw unijnych;

b) zamoéwien sektorowych na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi, Regulamin
niniejszy ma zastosowanie, jezeli wartos¢ zamOwienia jest niZzsza niz wyrazona
w ztotych rownowarto$¢ kwoty 1.000.000 euro

3. Postanowienia niniejszego Regulaminu maja zastosowanie w przypadku zobowigzan
innych niz biezace na kwote powyzej 30000 euro wg. kursu s$redniego NBP
z poprzedniego dnia publikacji i wymagaja zgod korporacyjnych (zgoda Zgromadzenia
Wspdlnikdw na zaciggnigcie zobowigzan innych niz biezace na kwote powyzej 30 000
euro), zgod¢ moze zastapi¢ upowaznienie dla Kierownika Zamawiajacego wynikajace z
dokumentow spotki np. umowy spotki;

4. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, ktorych przedmiotem sa:

a) zamowienia, do ktorych zastosowanie maja przepisy ustawy Pzp;

b) zamoéwienia sektorowe i poza sektorowe oraz zakupy biezace dla kwot mniejszych
niz 6 000 zl, oraz zakupy stuzace usuwaniu awarii, usuni¢ciu zagrozenia zycia lub
uniknigciu zagrozenia znacznego uszkodzenia mienia;

5. Wartoéci okreslone w niniejszym Regulaminie sg warto$ciami netto (bez podatku od
towarow i ustug), chyba ze Regulamin stanowi inaczej.
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6. Zamowienia sektorowe, ktorych warto$¢ zamowienia (szacunkowa) przekracza kwoty,
o ktérych mowa w Pzp; sa udzielane wg wymogéw wynikajacych z Pzp i nie sg objete
Regulaminem. Zasady pracy komisji Przetargowej stosuje si¢ w takim przypadku
odpowiednio, z dostosowaniem do zasad Pzp.

7. Zgodnie z art. 16 ustawy Pzp postepowania o udzielenic zamowienia przeprowadza si¢
W sposOb zapewniajagcy uczciwg konkurencje, réwne traktowanie Wykonawcow,
przejrzysty i proporcjonalny;

8. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm,;

9. Na podstawie niniejszego Regulaminu postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi
si¢ z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiajacy do komunikacji z Wykonawca
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, moze dopusci¢ uzycie srodkow komunikacji
elektronicznej;

10. Do czynnos$ci podejmowanych przez PEC, Wykonawcoéw w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia oraz do umoéw w sprawach zamoéwien publicznych stosuje sie przepisy
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 i 2320),
jezeli przepisy ustawy Pzp lub Regulaminu nie stanowig inaczej.

Definicje
§2

Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:
cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaroéw i ustug (Dz. U. z 2019 r. poz. 178), nawet
jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorca;
cyklu zycia — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie mozliwe kolejne lub powigzane fazy
istnienia przedmiotu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, w szczegdlnosci badanie, rozwoj,
projektowanie przemystowe, testowanie, produkcje, transport, uzywanie, naprawe,
modernizacj¢, zmian¢, utrzymanie przez okres istnienia, logistyke, szkolenie, zuzycie,
wyburzenie, wycofanie i usuwanie;
najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte:
- ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych
si¢ do przedmiotu zamodwienia publicznego w szczego6lnosci w przypadku zamodwien
w zakresie dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktoérych przedmiotu nie mozna z gory opisac
W sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy lub ktora najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub
koszt, gdy cena lub koszt jest stata
- albo z najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;
dokumentach zamdéwienia — naleZzy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
Zamawiajacego lub dokumenty, do ktorych Zamawiajacy odwoluje si¢, inne niz ogloszenie,
stuzace do okreslenia lub opisania warunkow zamowienia, w tym specyfikacja warunkow
zamoOwienia oraz opis potrzeb i wymagan;
dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktorymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci
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na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez
opcji zakupu, ktore moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ osobe lub organ, ktory zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, statutem lub umowa, jest uprawniony do zarzadzania
Zamawiajacym, z wylgczeniem pelnomocnikéw ustanowionych przez Zamawiajacego;

ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z dokumentami
zamOwienia, wykonanie czgsci zamowienia;

ofercie wariantowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z warunkami
okreslonymi w specyfikacji warunkéw zamoéwienia (SWZ), odmienny niz okre§lony przez
Zamawiajacego sposob wykonania zamdowienia;

pisemnosci — nalezy przez to rozumie¢ sposdb wyrazenia informacji przy uzyciu wyrazow,
cyfr lub innych znakéw pisarskich, ktore mozna odczytac i powieli¢, w tym przekazywanych
przy uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej;

warto$¢ zamowienia (szacunkowa) — catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia;
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie
wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie zaproszenia do
negocjacji albo zaproszenia do skladania ofert, prowadzone jako uporzadkowany ciag
czynnos$ci, ktorych podstawa sa warunki zamdwienia ustalone przez Zamawiajacego,
prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowien umowy
w sprawie zamdOwienia publicznego, konczace si¢ zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego nie stanowi czynno$ci w tym postepowaniu,

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
1 wykonanie robot budowlanych, okreslonych w zalaczniku II do dyrektywy 2014/24/UE,
w zalaczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zalacznika I do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002
r. w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1,
z pozn. zm.5) ), zwanego dalej ,,Wspolnym Stownikiem Zamoéwien”, lub obiektu
budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za pomoca dowolnych srodkéw,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumie¢ $rodki komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2019 r. poz. 123 1 730);

udzieleniu zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie zamowienia;
umowie ramowej — nalezy przez to rozumie¢ umowg zawarta migdzy Zamawiajagcym
a jednym lub wigkszg liczbg Wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych
zamowien, jakie moga zosta¢ udzielone w danym okresie, w szczeg6élnosci cen i, jezeli
zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilosci;

umowie o0 podwykonawstwo — nalezy przez to rozumie¢ umowe w formie pisemnej
o charakterze odplatnym, zawarta miedzy wykonawca a podwykonawca, a w przypadku
zamOwienia na roboty budowlane innego niz zamdwienie w dziedzinach obronnos$ci
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1 bezpieczenstwa, takze migdzy podwykonawca a dalszym podwykonawca lub migdzy
dalszymi podwykonawcami, na mocy ktorej odpowiednio podwykonawca Iub dalszy
podwykonawca, zobowigzuje si¢ wykonac czg$¢ zamowienia;

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

warunkach zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktére dotyczg zamdwienia lub
postepowania o udzielenie zamoéwienia, wynikajace w szczegdlnosci z opisu przedmiotu
zamowienia, wymagan zwigzanych z realizacja zamowienia, kryteriéw oceny ofert, wymagan
proceduralnych lub projektowanych postanowienh umowy w sprawie zamowienia publicznego;
Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub §wiadczenie ustug lub ubiega
si¢ 0 udzielenie zamoOwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowg¢ w sprawie zamoOwienia
publicznego;

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, obowigzang na podstawie ustawy do jej
stosowania;

zaméwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy Zamawiajagcym
a Wykonawca, ktorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od wybranego
Wykonawcy rob6t budowlanych, dostaw lub ustug;

zamoOwieniu na ushlugi spoleczne i inne szczegdlne uslugi — nalezy przez to rozumiec
zamoOwienia klasyczne lub zamoéwienia sektorowe, na ustugi wymienione odpowiednio
w zalaczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz zalaczniku XVII do dyrektywy
2014/25/UE;

zamowieniu sektorowym - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie udzielane przez
zamawiajacego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajow dziatalnosci sektorowej,
o ktorej mowa w art. 5 ust. 4 ustawy Pzp;

zamowienia biezace — nalezy przez to rozumie¢ zamdéwienia zwigzane z nabyciem przez
Zamawiajacego od wybranego Wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ustug na
prowadzenie, utrzymanie i eksploatacj¢ pomieszczen i urzadzen oraz wszystkie inne wydatki,
zwigzane z biezaCa dzialalno$cia Zamawiajacego;

komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ zespot pomocniczy Kierownika
Zamawiajgcego powotlany do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia sektorowego; oceny spelnienia przez wykonawcow warunkéw udzialu
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert; komisja przetargowa
w szczegbOlnosci przedstawia Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wykluczenia
Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, wystgpuje z wnioskiem
0 uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia; Kierownik Zamawiajacego moze
takze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie innych czynno$ci w postepowaniu
0 udzielenie zamodwienia oraz czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem postgpowania
o udzielenie zamodwienia; komisja nie ma charakteru stalego 1 obejmuje wylacznie
postepowanie, do ktorego zostata powotana;
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osobach uprawnionych do pracy w komisjach przetargowych — nalezy przez to rozumiec¢
osoby wyznaczone w zarzadzeniu Kierownika Zamawiajacego do uczestnictwa w pracy
komisji przetargowej ( z prawem glosu 1 bez prawa glosu) powotywane kazdorazowo do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udziclenie zamdwienia;

osobach wystepujacych w imieniu Kierownika Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢
osoby uprawnione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu reprezentowanego, na podstawie
odrebnego pelnomocnictwa;

protokole postepowania — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez
Zamawiajacego, ktory potwierdza przebieg postgpowania o udzielenie zamowienia;

§3
1. Regulaminu mozna nie stosowa¢ do zamowien udzielanych w zwigzku z usuwaniem
awarii lub jej skutkow, a takze do zamowien biezacych, ktorych przedmiotem sa:

a) ushugi prawnicze;

b) ustugi szkoleniowe;

¢) ustugi medyczne i zdrowotne;

d) ustugi pocztowe i kurierskie;

e) ustugi naprawa pojazdow bedacych w uzytkowaniu Zamawiajacego;

f) ushugi telekomunikacyjne ( telefonia komorkowa, Internet);

g) ustugi bezprzewodowej transmisji danych;

h) ustugi przegladow i ustug serwisowych urzadzen;

i) ustugi ubezpieczenia;

j) ustugi komunalne, w tym odbioru odpadéw komunalnych oraz dostaw wody i
odprowadzania $ciekow;

k) ustugi doradztwa, konsultingowe;

I) dostawy oprogramowania komputerowego;

m) zamoéwienia na aktualizacje licencji do posiadanego przez Zamawiajgcego
oprogramowania komputerowego;

n) umowy z zakresu prawa pracy;

0) ustugi i towary, ktore mozna kupi¢ tylko u jednego dostawcy lub Wykonawcy;

p) zamdOwienia wspotfinansowane ze srodkéw unijnych;

q) zakup i dostawy paliw;

r) ushugi bieglego rewidenta;

S) ustugi gastronomiczne, cateringowe i zakupy produktow zywnosciowych, w tym
przeznaczonych na reprezentacje 1 reklame.

2. W przypadkach wymienionych w ust.1, z wyjatkiem usuwania awarii lub jej skutkow oraz
zamowien wspotfinansowanych ze $rodkow unijnych, wybor Wykonawcy moze by¢
dokonany, po uprzednim rozpoznaniu rynku w oparciu o kryteria takie jak: cena, jako$¢,
terminowo$¢ wykonania zaméwienia, dotychczasowe do§wiadczenie i jako$¢ wspotpracy,
zakres wykonywanej ustugi itp.
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. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 mozna udzieli¢ zamowienia po negocjacjach
tylko z jednym Wykonawca z wyjatkiem zamoéwien wspotfinansowanych ze srodkow
unijnych.

. W odniesieniu do kazdego postepowania o udziclenie zaméwienia Zamawiajgcy moze
podja¢ decyzje, o jego wytgczeniu spod rygorow stosowania niniejszego Regulaminu.

. Poslugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia z odpowiedzialnosci za
przeprowadzenie postegpowania zgodnie z przepisami prawa.

Rozdzial 11
Zasady udzielania zaméwien
§4

. Wszystkie zamo6wienia udzielane przez Zamawiajacego powinny by¢ udzielane w sposob
zapewniajacy:

a) najlepsza jako$¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych w ramach srodkow, ktore

Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na zrealizowanie zamowienia,

b) uzyskanie najlepszych efektow zamowienia.
. Zamoéwienia udziela si¢ wylacznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami
niniejszego Regulaminu.
. Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.
. Zamawiajacy przygotowuje 1 przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamodwienia
W sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i1 réwne traktowanie
Wykonawcow, przejrzysty i proporcjonalny.
Dopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czeSci poprzez przeprowadzenie kilku
postepowan lub podzielenie zamowienia na czgsci w ramach danego postgpowania, nie
moze to jednak nastgpi¢ w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy Pzp.
. W przypadku zamoéwien udzielanych w czgsciach, do udzielenia zamowienia na dang
cze$¢ Zamawiajacy moze stosowac przepisy ustawy wiasciwe dla wartosci tej czesci
zamoOwienia, jezeli jej warto$¢ jest mniejsza niz wyrazona w ztotych rownowarto$¢ kwoty
80 000 euro dla dostaw lub ustug oraz 1 000 000 euro dla robdét budowlanych, pod
warunkiem ze faczna warto$¢ tych czesci wynosi nie wigcej niz 20% warto$ci zamowienia

§5

. Postgpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

. Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postgpowaniem
0 udzielenie zamowienia w przypadkach okreslonych w Regulaminie.

. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert zastrzegl i wykazal, ze nie moga by¢ udostepnione.

. Postepowanie prowadzi si¢ w jezyku polskim.

. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
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Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane droga elektroniczng
uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uplywem
terminu i zostata w ciggu trzech dni roboczych potwierdzona pisemnie.

Przetwarzanie oraz ochrona danych osobowych
§6

Zamawiajacy realizuje obowigzki informacyjne, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1-3
RODO, przez zamieszczenie wymaganych informacji w ogloszeniu o zamoéwieniu lub
w dokumentach zamdwienia.
Mozliwo$¢ skorzystania przez osobe, ktérej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do
sprostowania lub uzupetnienia, o ktéorym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowac
zmiang wyniku prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia ani zmiang
postanowien umowy w sprawie zamowienia w zakresie niezgodnym z Regulaminem.
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia zgloszenie zgdania ograniczenia przetwarzania,
o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych
do czasu zakonczenia tego postepowania.
Zamawiajacy informuje o ograniczeniach stosowania przepisow RODO, o ktérych mowa
w ust. 2 i 3, w ogloszeniu o zamowieniu, w dokumentach zamdowienia lub w inny sposob
dostepny dla osoby, ktorej dane osobowe dotyczg.
Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia W sposOb gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem.

Ogloszenia i zaproszenia
§7

Ogloszenia o postepowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego,
sektorowych negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego Zamawiajacy umieszcza
na stronie internetowej Zamawiajacego i na stronie Biuletynu Informacji Publicznej.
Ogtoszenie o zamOwieniu Zamawiajacy moze takze dodatkowo zamiesci¢ w prasie lub na
portalu branzowym.
Po zamieszczeniu ogloszenia o zamowieniu Zamawiajagcy moze bezposrednio
poinformowa¢ o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia znanych sobie
Wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej dzialalnosci §wiadczg dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia.
W przypadku zamowien realizowanych w trybie dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez
ogloszenia Zamawiajacy winien skierowac zaproszenie do ztozenia oferty do takiej ilosci
Wykonawcoéw, jaka jest opisana W Regulaminie. Jezeli liczba Wykonawcow
spelniajacych warunki udzialu w postepowaniu jest mniejsza, Zamawiajacy zaprasza do
negocjacji wszystkich Wykonawcoéw spetniajacych te warunki.
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&

W przypadku zamoéwien realizowanych w trybie zapytania ofertowego Zamawiajacy
winien skierowac zaproszenie do ztozenia oferty, do takiej liczy Wykonawcow mogacych
wykona¢ zamowienie, ktora zapewni konkurencije oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

Warunki udzialu w postepowaniu
§8
1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy:
a) nie podlegaja wykluczeniu;

b) spelniajg warunki udzialu w postepowaniu, o ile zostaly one okreslone przez
Zamawiajacego w SWZ, ogloszeniu o zamoéwieniu lub w zaproszeniu do
potwierdzenia zainteresowania.

2. Zamawiajacy okresla warunki udziatu w postgpowaniu oraz wymagane od Wykonawcow
srodki dowodowe w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia oraz
umozliwiajacy ocen¢ zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zamoéwienia,
w szczegblnosci wyrazajac je jako minimalne poziomy zdolnosci.

3. Warunki udziatu w postepowaniu moga dotyczy¢:

a) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;j,
o ile wynika to z odrebnych przepisow;

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

§9
1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegaé si¢ o udzielenie zamdwienia.

2. W takim przypadku stosuje si¢ odpowiednio zapisy art. 58 ustawy Pzp.

§ 10
1.Z postgpowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy moze Wykluczy¢ Wykonawce,
ktory spetnia warunki wykluczenia zawarte w art. 108 oraz 109 ustawy Pzp.

2.7 postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez Wykonawcow, ktorzy:

a) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego
postepowania.
b) nie zlozyli o$§wiadczenia o speilnianiu warunkow udziatlu w postepowaniu Iub

dokumentdéw potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty
zawierajg btedy z zastrzezeniem § 11 pkt 2.



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
W Przedsiebiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. z 0. o w Minsku Mazowieckim

€) nie wnies$li wadium lub wnie$li w sposob nieprawidtowy, w tym rowniez na
przedluzony okres zwigzania oferta, lub nie zgodzili si¢ na przedluzenie okresu
zwigzania ofertg.

3.Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

4.7Zamawiajagcy moze zastosowa¢ podstawy wykluczenia oraz warunki udzialu
W postgpowaniu, inne niz okreslone w przepisach ustawy Pzp, o ile maja one obiektywny
charakter i zostaty okreslone w dokumentach zamowienia.

5.Zamawiajacy zawiadamia niezwtocznie Wykonawce o wykluczeniu z postgpowania
o udzielenie zamodwienia, podajgc uzasadnienie. Oferte Wykonawcy wykluczonego
uznaje si¢ za odrzucona.

§ 11

1. Zamawiajacy zada od Wpykonawcy wylacznie dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia postgpowania potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu. Szczegdétowe wymagania beda kazdorazowo okreslone w SWZ,
ogloszeniu o zaméwieniu lub w zaproszeniu do potwierdzenia zainteresowania.

2. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktdorzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli
kompletnych  dokumentow  potwierdzajacych  spelnieniec = warunkéw  udziatu
w postepowaniu, lub ktorzy ztozyli dokumenty zawierajace btedy do ich uzupehienia lub
sprostowania w okre§lonym terminie, chyba ze pomimo ich uzupelnienia lub
sprostowania konieczne byloby uniewaznienie postgpowania. Nie uzupehienie lub nie
sprostowanie dokumentéw we wskazanym terminie skutkuje wykluczeniem Wykonawcy
Z postgpowania.

3. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wszelkich dokumentéw, ktore pozwola na
dokonanie oceny wiarygodnosci ztozonej oferty oraz ocen¢ spetniania warunkéw udziatu
W postepowaniu.

4. Wszelkie koszty zwigzane 2z uzyskaniem dokumentdéw wymaganych przez
Zamawiajacego ponosi Wykonawca.

Przygotowanie post¢gpowania
§12

1. Podstawe do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania stanowi zatwierdzony
Whniosek o przeprowadzenie postgpowania w formie stanowigcej Zatacznik nr.1 do
Regulaminu. Powyzsze nie dotyczy postepowan, o ktorych mowa w § 1 ust. 4 b)
Regulaminu oraz post¢powania 0 zapytanie ofertowe.

2. Wniosek o przeprowadzenie postegpowania przygotowuje jednostka organizacyjna,
zainteresowana przeprowadzeniem post¢gpowania odpowiedzialna za realizacje zadania.

Ta sama jednostka prowadzi postgpowanie w trybie zamdéwienie z wolnej reki.
10
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. Czynnos$ci zwigzane z opracowaniem SWZ, projektu umowy lub okresleniem warunkéw
umowy o udzielenie zamoOwienia, procedurg oceny i wyboru ofert, przygotowania
protokolu z oceny ofert prowadzi Komisja przetargowa, z wyjatkiem zamodwienia
z wolnej reki, zapytania ofertowego i zamowien, o ktorych mowa w § 1 ust. 4 b)
Regulaminu.

. Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
1 okolicznos$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.

. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktory moglby utrudniaé uczciwg
konkurencjg.

. Przedmiotu zamoéwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakow towarowych,
patentow lub pochodzenia, zrodta lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje
produkty lub ushugi dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli mogloby to
doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych Wykonawcoéw lub
produktéw chyba, Ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zmowienia i Zamawiajacy
nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia za pomocg dostatecznie doktadnych okreslen,
a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy ,,lub rownowazny”.

. Osoby wykonujace czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podlegaja
wylaczeniu, jezeli zachodza przestanki opisane w art. 56 ust.2 ustawy Pzp.

. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia sktadaja, pod
rygorem odpowiedzialno$ci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia, w formie
pisemne] o$wiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 7.
Przed odebraniem o$wiadczenia, Kierownik Zamawiajacego lub osoba, ktérej powierzyt
czynnos$ci w postgpowaniu, uprzedza osoby sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci
karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia.

. Czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobg podlegajaca
wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych mowa w ust.
7, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postgpowania.

§ 13

. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wniesienia wadium. Wadium wnosi si¢ przed
uptywem terminu skladania ofert. Zamawiajacy okresla kwotg wadium nie wigkszg niz
10% szacowanej wartosci zamowienia. Wysoko$¢ wadium, warunki jego wniesienia
1 zwrotu okres$la dokumentacja przetargowa.

. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego
oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.

. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktdrego oferta
zostala wybrana:

11
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a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamoOwienia na warunkach okreslonych
w ofercie;

b) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

C) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy;

d) jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego, Z przyczyn
lezacych jego stronie, nie ztozyl wymaganych dokumentoéw lub oswiadczen, albo
nie wyrazit zgody na poprawienie omyltki, o ktérej mowa w § 40 ust. 2
Regulaminu, co powodowato brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez
Wykonawce jako najkorzystniejsza.

§ 14

1. Zamawiajacy moze zada¢ od Wpykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, jezeli zastrzegt to w dokumentacji przetargowej. Zabezpieczenie
ustala si¢ w wysokosci nie wigkszej niz 10% ceny catkowitej netto podanej w umowie.

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli Wykonawca jest jednocze$nie gwarantem, zabezpieczenie
stuzy takze pokryciu roszczen =z tytulu gwarancji jakosci. Wysoko§¢ kwoty
zabezpieczenia, warunki jego wniesienia i zwrotu okresla dokumentacja przetargowa.

§ 15
Przedmiot zamoéwienia w SWZ Zamawiajacy opisuje w sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy,
za pomocg dostatecznie dokladnych 1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania 1 okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

§ 16

1. Specyfikacje Warunkow Zamowienia (SWZ) sporzadza si¢ dla kazdego trybu
udzielania zamoéwien, z wyjatkiem: trybu zamowienia z wolnej reki, zapytania
ofertowego oraz zamoéwien, do ktorych nie stosujemy postanowien Regulaminu.

2. Specyfikacja Warunkow Zamowienia moze zawieraé:

a) nazwe oraz adres Zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej
oraz strony internetowej prowadzonego postgpowania;

b) adres strony internetowej, na ktorej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia
tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane
Z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,

C) tryb udzielenia zamowienia;

d) opis przedmiotu zaméwienia;

12
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e) informacj¢ o przedmiotowych $rodkach dowodowych;

f) termin wykonania zamowienia;

g) podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 108 ustawy Pzp;

h) informacj¢ o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia;
1) wykaz podmiotowych srodkow dowodowych;

J) wskazanie osob uprawnionych do komunikowania si¢ z WWykonawcami;
k) termin zwigzania oferta;

I) opis sposobu przygotowywania oferty;

m) sposob oraz termin sktadania ofert;

n) termin otwarcia ofert;

0) sposob obliczenia ceny;

p) opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu
oceny ofert;

q) informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

r) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia, ktore zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia;

S) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy.
3. Specyfikacja Warunkow Zamowienia moze zawiera¢ rowniez:

a) podstawy wykluczenia Wykonawcy, jezeli Zamawiajacy je przewiduje;

b) opis czeSci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert
czesSciowych;

c) liczbe czesci zamowienia, na ktorg Wykonawca moze zlozyé oferte, lub
maksymalna liczbe czgsci, na ktore zamoOwienie moze zosta¢ udzielone temu
samemu Wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie
do ustalenia, ktore czg$ci zamowienia zostang udzielone jednemu Wykonawcy,
w przypadku wyboru jego oferty w wigkszej niz maksymalna liczbie czgsci;

d) wymagania dotyczace wadium, jezeli Zamawiajacy przewiduje obowigzek
wniesienia wadium;

e) informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
Zamawiajacy przewiduje obowigzek jego wniesienia;

f) informacje dotyczace ofert wariantowych, wtym informacje o sposobie
przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich
sktadanie;

g) maksymalng liczbe¢ Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy zawrze umowe
ramowa, jezeli Zamawiajacy przewiduje zawarcie uUmowy ramowej;

h) informacje dotyczace przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej lub

sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbgdnych do realizacji zamdwienia,
13
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0 ktorych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp, jezeli Zamawiajacy przewiduje
mozliwo$¢ albo wymaga zlozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub
sprawdzeniu tych dokumentow;

i) informacje dotyczace walut obcych, wjakich mogg by¢ prowadzone
rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg, jezeli Zamawiajacy
przewiduje rozliczenia w walutach obcych;

j) informacje o uprzedniej ocenie ofert, zgodnie z art. 139 ustawy Pzp, jezeli
Zamawiajacy przewiduje odwrdocong kolejnos¢ oceny;

k) informacje dotyczace zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, jezeli
Zamawiajacy przewiduje ich zwrot.

Skladanie ofert
§17
1. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofertg, z wyjatkiem przypadkow okreslonych
w Regulaminie i ustawie Pzp.
2. Tre$¢ oferty musi by¢ zgodna z wymogami Zamawiajacego okreslonymi
w dokumentach zamowienia.

3. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
4. Do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze wycofa¢ oferte.

5. Zamawiajacy okresla w dokumentach zamdwienia termin zwigzania oferta przez
wskazanie daty.

6. Zamawiajacy zapewnia, aby z zawarto$cig ofert nie mozna bylo zapoznaé si¢ przed
uplywem terminu ich otwarcia.

Rozdziatl 111
Tryby udzielania zaméwien
§ 18
1. W celu udzielenia zamdwienia mozna prowadzi¢ postepowanie w nastepujacych trybach:
a) przetarg nieograniczony;
b) przetarg ograniczony;
C) negocjacje sektorowe:
— negocjacje sektorowe z ogloszeniem;
— negocjacje bez ogloszenia;
d) dialog konkurencyjny;
e) zamowienie z wolnej reki,
f) zapytanie ofertowe.
2. Trybami podstawowymi w Spolce sg: przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony,
negocjacje sektorowe z ogltoszeniem, zamdwienia z wolnej reki.
14
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. Zamawiajacy wybierajac tryb dla danego zamdéwienia ma na celu uzyskanie
najkorzystniejszych warunkéw zamoéwienia i sprawne przeprowadzenie post¢powania
w celu udzielenia zamowienia.

. Decyzje o wyborze trybu, w ktorym bedzie prowadzone postepowanie o udzielenie
zamoOwienia podejmuje Kierownik Zamawiajgcego na wniosek dzialu merytorycznie
odpowiedzialnego za prowadzenie postgpowania.

§ 19

. Zakupy biezace, o ktorych mowa w § 1 pkt. 4 b oraz zamoéwienia w trybie zapytania
ofertowego moga by¢ dokonywane przez Dzial Zaopatrzenia Spotki w sposob
uproszczony. Zakupy te moga by¢ zlecane przez osoby posiadajace upowaznienia lub
uprawnienia do okreslonych czynnosci wg warunkow wynikajagcych z uprawnien
1 upowaznien po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajacego.

. Zakupy realizowane w celu pilnego usunigcia awarii, usuni¢cia zagrozenia zycia lub
unikni¢cia zagrozenia znacznego uszkodzenia mienia moga by¢ realizowane bez
uzyskania zgody Kierownika Zamawiajacego.

Przetarg nieograniczony

§ 20
. Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamoéwienia, w ktorym w odpowiedzi na
ogloszenie o zamowieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.
. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w  trybie przetargu nieograniczonego,
zamieszczajac ogloszenie o zaméwieniu wedtug zasad § 7 pkt.1 Regulaminu.
. Zamawiajacy zapewnia na stronie internetowej prowadzonego postegpowania bezptatny,
pelny, bezposredni i nieograniczony dostep do Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia,
wraz ze wszystkimi zatagcznikami, zwanej dalej "SWZ".
. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbgdnego na
przygotowanie ofert z tym, ze termin nie moze by¢ krotszy niz 7 dni liczac od dnia
wszczgcia postepowania dla dostaw 1 ustug oraz 14 dni dla rob6t budowlanych.
. Wykonawca moze zwrodci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie podzniej niz na
6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert albo nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu otwarcia ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
Zamawiajacego nie pozniej na 7 dni, przed uplywem terminu skladania wniosku
o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu.
. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminach, o ktéorych mowa w ust. 6,
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich
zainteresowanych Wykonawcow z wyjasnieniami  niezbednymi do nalezytego
przygotowania i ztozenia ofert.
. Przedhuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku
0 wyjasnienie tresci SWZ, o ktérym mowa w ust. 6.
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W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynal w terminie, o ktorym
mowa W ust. 6, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnieh SWZ oraz
obowiazku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Tre$¢ zapytah wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania bez ujawniania zrodta zapytania.

Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza
oferte.

Zamawiajacy moze zwota¢ zebranie wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia tresci
SWZ. Informacj¢ o terminie zebrania Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowe;j
PEC.

Zamawiajacy sporzadza informacj¢ zawierajacg zgloszone na zebraniu pytania
0 wyjasnienie treSci SWZ oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania zrodet zapytan.
Informacj¢ z zebrania udostepnia si¢ na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tre§¢ SWZ.

Dokonang zmiang tresci SWZ Zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej PEC.

W przypadku gdy zmiany tresci SWZ sg istotne dla sporzadzenia oferty lub wymagaja od
Wykonawcéw dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang SWZ i przygotowanie
ofert, Zamawiajacy przedluza termin sktadania ofert o czas niezbedny na zapoznanie si¢
ze zmiang SWZ 1 przygotowanie oferty.

W przypadku gdy zmiany treSci SWZ prowadzityby do istotnej zmiany charakteru
zamOwienia w porownaniu z pierwotnie okreslonym, w szczegolno$ci prowadzityby do
znacznej zmiany zakresu zamowienia, Zamawiajacy uniewaznia postepowanie.
Wykonawca sklada wraz z oferta oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu
W postepowaniu, a jezeli Zamawiajacy zada dokumentéw potwierdzajacych spelnienie
tych warunkow, réwniez te dokumenty.

Przetarg ograniczony
§21
Przetarg ograniczony to tryb udzielania zamdéwienia, w ktorym w odpowiedzi na
ogloszenie o zaméwieniu Wykonawcy skladaja wnioski o dopuszczenie do udziatu
W przetargu, a oferty mogg sktada¢ Wykonawcy zaproszeni do sktadania ofert.
Specyfikacja Warunkoéw Zamowienia zawiera co najmniej informacje, o ktérych mowa
w § 16 ust. 2 Regulaminu.
Specyfikacja Warunkow Zamowienia zawiera rOwniez:
a) informacje, o ktorych mowa w § 16 ust. 3 Regulaminu,
b) informacj¢ o etapach postgpowania, na ktorych Wykonawcy beda obowiazani do
sktadania wszystkich lub niektorych podmiotowych §rodkéw dowodowych, jezeli
Zamawiajacy przewiduje takg mozliwos¢;
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¢) informacje, czy Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ ograniczenia liczby
Wykonawcoéw, ktorych zaprosi do skladania ofert wraz z podaniem liczby
Wykonawcoéw oraz kryteriow selekcji;

d) opis sposobu przygotowywania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu;

e) sposob oraz termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu.

§ 22

. Wyznaczony przez Zamawiajacego termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w przetargu powinien by¢ nie krétszy niz 15 dni roboczych liczac od dnia
zamieszczenia ogloszenia, z zastrzezeniem § 22 ust. 2 Regulaminu.

. Jezeli zachodzi pilna potrzeba zamowienia Zamawiajacy moze wyznaczy¢ krotszy termin
sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym, jednak nie
krétszy niz 3 dni robocze.

. Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym, Wykonawca
sklada o$wiadczenie o spetlieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, a jezeli
Zamawiajacy zada dokumentdéw potwierdzajacych spetlnienie warunkéw w postepowaniu,
réwniez te dokumenty.

. W przypadku ztozenia wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu po terminie
Zamawiajacy zwraca WWykonawcy wniosek.

. Od czynnos$ci Zamawiajgcego opisanej w § 22 ust. 4 Regulaminu skarga nie przystuguje.

§23

. Zamawiajacy zaprasza do ztozenia ofert Wykonawcodw, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu, w liczbie nie mniejszej niz 3 Wykonawcow.

. O wynikach oceny spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu i otrzymanych ocenach
spetnienia tych warunkow, Zamawiajacy niezwlocznie informuje Wykonawcow, ktorzy
ztozyli wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu.

. Jezeli liczba Wykonawcow, ktorzy spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu, jest
wigksza niz okreSlona w ust.l, Zamawiajacy moze zaprosi¢ do zlozenia ofert
Wykonawcoéw, ktorzy otrzymali najwyzsza ocen¢ spetlnienia tych warunkow.
Wykonawce, ktory nie zostal zaproszony do =ztozenia oferty, traktuje si¢ jak
wykluczonego z postgpowania.

. Jezeli liczba Wykonawcoéw, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postgpowaniu, jest
mniejsza niz okreslona w ust. 1, Zamawiajacy zaprasza do zlozenia ofert wszystkich
Wykonawcdw spetniajacych te warunki.

. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przekazuje SWZ.

. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezb¢dnego do
przygotowania i zlozenia oferty, z tym, ze termin ten nie moze by¢ krotszy niz 4 dni
robocze od dnia wystania przez Zamawiajgcego zaproszenia do sktadania ofert.

. Zapisy dotyczace wadium §13 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

17



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
W Przedsiebiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. z 0. o w Minsku Mazowieckim

§24

. Do wyjasnien oraz zmian tresci SWZ, w zakresie niezbednym do zlozenia wniosku
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, § 20 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

. Jezeli wyjasnienia tresci SWZ sa niezbedne do nalezytego przygotowania i zlozenia
wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu Zamawiajacy jest obowigzany
udzieli¢ wyjasnien w tym zakresie niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed
uptywem terminu sktadania wniosku albo nie p6zniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
0 dopuszczeniu do postgpowania, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynat do Zamawiajacego nie pdzniej na 7 dni, przed uptywem terminu skladania
wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnieh w terminach, o ktérych mowa w ust. 2,
przedtuza termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o czas
niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych  Wykonawcow
z wyjasnieniami niezb¢dnymi do nalezytego przygotowania i ztozenia tych wnioskow.
Przedtuzenie terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu nie
wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ, o ktorym mowa w
ust. 2.

. Niedopuszczalne jest dokonywanie zmian tresci SWZ po uptywie terminu skladania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, ktore prowadza do zmiany tresci
ogloszenia o zamowieniu.

. W przypadku gdy wyjasnienia lub zmiany tresci SWZ sa istotne dla sporzadzenia
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub wymagaja od Wykonawcow
dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang SWZ i przygotowanie wnioskow,
Zamawiajacy przedtuza termin ich sktadania.

§25

. Z zawarto$cig wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu nie mozna zapoznac
si¢ przed uplywem terminu na ich sktadanie.

. Zamawiajacy odrzuca wniosek o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, jezeli:
a) zostat ztozony po terminie;
b) zostal ztozony przez Wykonawce:

— podlegajacego wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdowienia,

— niespelniajacego  warunkéw udzialu w  postgpowaniu o udzielenie
zamowienia,
¢) Wykonawca nie ztozyl w przewidzianym terminie o$wiadczenia, o ktorym mowa
w § 22 ust 3, lub podmiotowego $rodka dowodowego, potwierdzajacych brak
podstaw wykluczenia lub spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, innych
dokumentow lub o$wiadczen;
d) jest niezgodny z przepisami ustawy;
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e) jest niewazny na podstawie odrgbnych przepisow;

f) nie zostal sporzadzony Ilub przekazany w sposéb zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania wnioskéw
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu.

. Wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu Wykonawcy niezaproszonego do
sktadania ofert uznaje si¢ za odrzucony.

§26

. wynikach oceny wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu Zamawiajacy
niezwlocznie informuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli wnioski o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

. Zamawiajacy zaprasza jednoczesnie do sktadania ofert Wykonawcow, ktoérych wnioski
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu nie podlegaty odrzuceniu, a w przypadku
ustalenia kryteriow selekcji, zaprasza Wykonawcoéw, ktorzy spelniajg te kryteria,
w liczbie ustalonej przez Zamawiajacego.

. W przypadku gdy liczba Wykonawcow, ktorzy ztozyli niepodlegajace odrzuceniu wnioski
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, jest mniejsza od minimalnej liczby
okreslonej przez Zamawiajagcego w ogloszeniu o zamoéwieniu lub dokumentach
zamoOwienia, Zamawiajacy moze kontynuowac postepowanie, zapraszajac do skladania
ofert tych Wykonawcow, albo uniewazni¢ postgpowanie.

. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom SWZ
I Wyznacza termin skladania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie 1 ztozenie oferty.

Negocjacje sektorowe z ogloszeniem
§27

Negocjacje sektorowe z ogloszeniem to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym
w odpowiedzi na ogloszenie, stanowigce zaproszenie do ubiegania si¢ o zamdwienie,
Wykonawcy sktadaja wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, a Zamawiajacy
zaprasza do negocjacji Wykonawcow dopuszczonych do udzialu w postepowaniu,
prowadzi z nimi negocjacje, a nast¢pnie zaprasza ich do sktadania ofert.

. Wszelkie wymagania, wyjasnienia 1 informacje, a takze dokumenty zwigzane
z negocjacjami sektorowymi dostarczane s3 Wykonawcom na rownych zasadach.

. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Zamawiajgcy sposrod ztozonych ofert
wybiera oferte najkorzystniejsza.
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§28

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji sektorowych z ogloszeniem
publikujac ogloszenie o zamoéwieniu na stronie internetowej Zamawiajacego.

W przypadku wyboru trybu negocjacji sektorowych z ogloszeniem po ogloszeniu
0 zamowieniu, Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow dopuszczonych do udziatu
w postepowaniu do negocjacji, a nastgpnie do sktadania ofert.

Ogloszenie w zakresie negocjacji sektorowych z ogloszeniem zawiera co najmnie;j:

a) adres strony internetowej, na ktorej dostepne jest SWZ;

b) termin sktadania ofert, adres na ktory oferty musza zosta¢ wystane, oraz jezyk lub
jezyki w jakich muszg one by¢ sporzadzone;

c) informacje o terminie i miejscu opublikowania ogloszenia o zaméwieniu lub
ogloszenia o ustanowieniu systemu kwalifikowania Wykonawcow;

d) wage przypisang kryteriom oceny ofert lub, w stosownych przypadkach kolejnosé
tych kryteriow od najwazniejszego do najmniej waznego, jesli nie zostato to
okreslone w ogtoszeniu o zamdéwieniu, w SWZ, w ogloszeniu o ustanowieniu
systemu kwalifikowania Wykonawcow lub opisie przedmiotu zamowienia.

e) informacj¢ o mozliwo$ci uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny —
jezeli Zamawiajacy przewiduje taka sytuacje;

f) informacje, ze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania

zamowien sektorowych PEC wraz z informacja o miejscu publikacji lub
udostepnienia Regulaminu udzielania zaméwien sektorowych.

. W przypadku udzielenia zamowienia sektorowego w trybie negocjacji z ogloszeniem

Zamawiajacy wyznacza termin skladania wnioskoéw o dopuszczenie do wudzialu
w postgpowaniu, z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i1 zlozenia
wymaganych dokumentow.

Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu Wykonawca sktada
o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu oraz o$wiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia Wykonawcy, a jezeli Zamawiajacy zada podmiotowych lub
przedmiotowych $rodkéw dowodowych potwierdzajacych ich spetnienie, rowniez te
dokumenty.

O wynikach oceny spelnienia warunkow udzialu w postgpowaniu i otrzymanych ocenach
spelnienia tych warunkéw Zamawiajacy niezwlocznie informuje Wykonawcow, ktorzy
ztozyli wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcow, ktorzy spelniaja warunki udziatu
W postgpowaniu, w liczbie okreslonej w ogloszeniu o zamoéwieniu, zapewniajacej
konkurencje, nie mniejszej niz 2.

Zamawiajacy prowadzi negocjacje w szczegdlnosci dotyczace uszczegdtowienia opisu
przedmiotu zamdwienia, warunkow realizacji, warunkéw umowy.
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9. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze ujawnié bez
zgody drugiej strony informacji technicznych i handlowych obj¢tych negocjacjami.

10. Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow, z ktorymi prowadzit negocjacje, do sktadania ofert.

11. Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert, z uwzglgdnieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty.

12. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przekazuje SWZ, w ktorym strony
doprecyzowaly oraz uzupehity informacje zawarte w opisie potrzeb 1 wymagan,
wylacznie w zakresie, w jakim byto to przedmiotem negocjacji.

13. Zapisy dotyczace wadium §13 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

Negocjacje sektorowe bez ogloszenia
§29

1. Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym Zamawiajacy
negocjuje warunki umowy Ww sprawie zamowienia z wybranymi przez siebie
Wykonawcami, a nastgpnie zaprasza ich do sktadania ofert.

2. Zamowienia sektorowego mozna udzieli¢ w trybie negocjacji sektorowych bez ogtoszenia
jesli zachodzi co najmniej jedna z nastgpujacych okolicznosci:

a) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego,
przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogloszeniem nie zostalty zlozone zadne
oferty albo zostaly odrzucone, ze wzglegdu na ich niezgodno$¢ z opisem
przedmiotu zaméwienia.

b) w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego,
przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogltoszeniem nie wptynat zaden wniosek
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

c) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamowienia, niewynikajaca z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajgcego, nie mozna zachowac¢ termindéw okreslonych
dla przetargu nieograniczonego, przetargu nieograniczonego lub negocjacji
z ogloszeniem.

3. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji sektorowych bez ogloszenia,
przekazujac wybranym przez siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacji.
Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcow w liczbie zapewniajacej konkurencje,
nie mniejszg niz 3, chyba ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter zamowienia liczba
Wykonawcoéw mogacych je wykonac jest mniejsza, jednak nie mniejsza niz dwoch.

4. Zaproszenie do negocjacji sektorowych bez ogloszenia zawiera co najmniej:

a) nazwe i adres Zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz
strony internetowej prowadzonego postepowania;

b) okreslenie trybu zamowienia i podstawy prawnej jego zastosowania;
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c) okreslenie przedmiotu zamowienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania
ofert czgsciowych;

d) informacj¢ o mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j;

e) termin wykonania zamoéwienia;

f) warunki udzialu w postepowaniu;

g) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

h) miejsce i termin oraz sposdb prowadzenia negocjacji z Zamawiajgcym.

. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie oferty.

. Zapraszajac do skladania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od WykonawcoOw wniesienia
wadium.

. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajacy przekazuje SWZ sporzadzong jak
dla postgpowania w trybie przetargu nicograniczonego.

. Zapisy dotyczace wadium §13 Regulaminu stosuje si¢ odpowiednio.

Dialog konkurencyjny
§30

. Dialog konkurencyjny to tryb udzielenia zamdéwienia, w ktorym w odpowiedzi na
ogloszenie o zamodwieniu wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu moga
sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy. Zamawiajacy prowadzi dialog
z zaproszonymi do udzialu w dialogu Wykonawcami w zakresie zaproponowanych przez
nich rozwigzan, po zakonczeniu ktorego zaprasza ich do sktadania ofert.

. Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie dialogu konkurencyjnego, zamieszczajac
ogloszenie o zamowieniu w sposob okreslony w Regulaminie.

§31

. Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu Wykonawca sktada
oswiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu oraz oswiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia Wykonawcy, a jezeli Zamawiajacy zada podmiotowych lub
przedmiotowych $rodkéw dowodowych potwierdzajacych ich spetnienie, rowniez te
dokumenty.

. O wynikach oceny spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu i otrzymanych ocenach
spelnienia tych warunkéw Zamawiajacy niezwlocznie informuje Wykonawcow, ktorzy
ztozyli wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.
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§32

1. Zamawiajgcy moze zastosowa¢ tryb dialogu konkurencyjnego, jesli zachodza
okoliczno$ci uzasadniajace przeprowadzenie przetargu w tym trybie.

2. Przestanki do zastosowania dialogu konkurencyjnego:

a) rozwigzania dostepne na rynku nie mogg zaspokoi¢, bez ich dostosowania, potrzeb
Zamawiajgcego;

b) roboty budowlane, dostawy lub uslugi obejmuja rozwigzania projektowe Iub
innowacyjne;

C) zamowienie nie moze zosta¢ udzielone bez wczesniejszych negocjacji z uwagi na
szczegdlne okolicznosci dotyczace jego charakteru, stopnia zlozono$ci lub
uwarunkowan prawnych lub finansowych, lub z uwagi na ryzyko zwigzane
z robotami budowlanymi, dostawami lub ustugami;

d) jezeli Zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamdwienia w wystarczajaco
precyzyjny sposob.

e) w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego lub
przetargu ograniczonego wszystkie wnioski o dopuszczenie do udzialu
w postgpowaniu zostaty odrzucone lub wszystkie oferty zostaty odrzucone lub
Zamawiajacy uniewaznit postepowanie.

§33

1. Zamawiajacy zaprasza do dialogu Wykonawcoéw, ktorzy spelniaja warunki udziatu
W postepowaniu, liczbie nie mniejszej niz 3.

2. Jezeli liczba Wykonawcow, ktorzy speiniaja warunki udzialu w postepowaniu jest
wicksza niz okreSlona w ogloszeniu Zamawiajacy moze zaprosi¢ do dialogu

konkurencyjnego Wykonawcoéw, ktérzy otrzymali najwyzsze oceny spelnienia tych
warunkow.

3. Wykonawce niezaproszonego do dialogu konkurencyjnego traktuje si¢ jak wykluczonego
Z postgpowania.

4. Jezeli liczba Wykonawcow, ktorzy spelniaja warunki udzialu w postepowaniu, jest

mniejsza niz okre§lona w ust.1 Zamawiajacy zaprasza do dialogu konkurencyjnego
wszystkich Wykonawcow spetniajacych te warunki.

§34

1. Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane z dialogiem
sg przekazywane Wykonawcom na réwnych zasadach.

2. Prowadzony dialog ma charakter poufny i moze dotyczy¢ wszelkich aspektow
zaméwienia. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawni¢ informacji
technicznych i1 handlowych zwigzanych z dialogiem.
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§35

1. Zamawiajgcy prowadzi dialog do momentu, gdy jest w stanie okresli¢ w wyniku
poroOwnania rozwigzan proponowanych przez Wykonawcow, jezeli jest to konieczne,
rozwigzanie lub rozwigzania najbardziej spetniajace jego potrzeby.

2. Zamawiajacy niezwlocznie informuje uczestniczagcych Wykonawcoéw o zakonczeniu
dialogu konkurencyjnego.

3. Zamawiajacy moze przed zaproszeniem do skladania ofert dokona¢ zmiany wymagan
bedacych przedmiotem dialogu konkurencyjnego.

4. Wraz z zaproszeniem do skladania ofert, na podstawie rozwigzan przedstawionych
podczas dialogu konkurencyjnego, Zamawiajacy przekazuje SWZ.

5. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbgdnego do
przygotowania postgpowania i ztozenia oferty, z tym, ze termin ten nie moze by¢ krotszy
niz 3 dni robocze od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert.

6. Do dialogu konkurencyjnego stosuje si¢ odpowiednio § 10 Regulaminu.

Zamowienie z wolnej reki
§36
Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielania zamowienia, w ktorym Zamawiajacy moze:
a) udzieli¢ zamowienia po przeprowadzeniu tylko negocjacji z jednym Wykonawcg lub,

b) udzieli¢ zaméwienia po ztozeniu oferty przez jednego Wykonawce, ktore moze zostaé
poprzedzone negocjacjami z tym Wykonawca.

§37
1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi, co najmniej jedna
z nastgpujacych okolicznosci:
a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
Wykonawce z przyczyn:
— technicznych i organizacyjnych uwzgledniajac szczegolng specyfike
zamowienia;
— zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow;
b) z uwagi na wyjatkowa sytuacje niemozliwg do przewidzenia przez
Zamawiajacego, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie

mozna zachowaé¢ termindw okreSlonych dla innych trybow udzielenia
zamoOwienia;
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c) w zwiazku z korzystnymi okolicznosciami mozliwe jest udzielenie zamowienia po
cenie nizszej od zwyktych cen rynkowych;

d) w przypadku, gdy zostat przeprowadzony przetarg nieograniczony lub negocjacje
z ogloszeniem i nie zostal wytoniony Wykonawca;

e) ze wzgledu na istotny interes Spotki oraz po przedstawieniu okolicznosci
uzasadniajgcych konieczno$¢ udzielenia zaméwienia 1 zatwierdzeniu ich przez
Zarzad Spokki,

f) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy zamoOwienia
podstawowego, zamowienia na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest czeSciowa
wymiana dostarczonych produktow lub instalacji albo zwigkszenie biezacych
dostaw lub rozbudowa istniejacych instalacji, jezeli zmiana Wykonawcy
zobowigzywalaby Zamawiajagcego do nabywania materiatbw o innych
wlasciwos$ciach technicznych, co powodowaloby niekompatybilno$¢ techniczng
lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i1 utrzymaniu
tych produktéw lub instalacji;

W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt a-f wymagana jest zgoda Kierownika
Zamawiajacego, po przedstawieniu przez zlecajacego okolicznos$ci uzasadniajacych
konieczno$¢ udzielenia zamoéwienia z wolnej reki.

Zapytanie ofertowe
§38

To tryb udzielania zamodwien, w ktorym Zamawiajacy kieruje pytanie o cen¢ do
wybranych przez siebie Wykonawcow i zaprasza ich do sktadania ofert.

Zaproszenie ofertowe przeprowadza si¢ w sytuacji gdy:

a) przedmiotem zamowienia sg ustugi lub dostawy powszechnie dostepne
0 ustalonych standardach jakosciowych;

b) przedmiotem zamowienia sg ushugi lub dostawy, ktorych warto$¢ szacunkowa
przekracza 6.000 zt a nie przekracza 30.000 EURO.

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania ofertowego, zapraszajac do
sktadania ofert taka liczbe Wykonawcéw mogacych wykonaé zamowienie, ktore
zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty.

Kazdy z Wykonawcoéw moze zaproponowac tylko jedng ceng.

5. Zamawiajacy udziela zamowienia u Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsza

ofertg.
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Rozdzial IV
Wybor najkorzystniejszej oferty
§39

1. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac si¢ prze uptywem terminu ich otwarcia.

2. Z zastrzezeniem postanowien dotyczacych: trybu zamowienia z wolnej r¢ki, zapytania
ofertowego oraz zamowien, do ktorych nie stosujemy postanowien Regulaminu, otwarcie
ofert jest jawne i nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pozniej
niz nastgpnego dnia roboczego po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

4. Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana obowigzany jest do zawarcia umowy
w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

5. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w terminie, w terminie wskazanym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze wybraé
oferte¢ najkorzystniejsza sposrdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowne;j
oceny, chyba ze Kierownik Zamawiajacego postanowi inacze;.

6.Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia nie mozna wybraé oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia takg sam bilans
ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrdd tych ofert moze wybraé oferte
Z nizsza cena.

7. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
zostaty zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

8. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowal cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach. Jezeli pomimo ztozenia ofert dodatkowych nie mozna
dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy moze umorzy¢ postepowanie lub
ponowi¢ wezwanie do ztozenia ofert dodatkowych.

§40
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, z zastrzezeniem ust.2
2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omylki pisarskie;
b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
c) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,

— niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
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3. Zamawiajacy moze badaé, czy zaoferowana cena nie jest razaco niska w stosunku do
przedmiotu zamowienia, w szczeg6lnosci w sytuacji gdy cena oferty jest nizsza o 30% od
szacowanej wartosci zamowienia powiekszonej o VAT lub od $redniej warto$¢ ztozonych
ofert perz Wykonawcow

4. W sytuacji okreslonej w ust. 3 Wykonawca zobowigzany jest udowodnié, ze za oferowang
cen¢ jest w stanie wykona¢ przedmiot zamowienia zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy wybierze sposrod waznych ofert, oferte najkorzystniejsza na podstawie
kryteriéw oceny ofert okreslonych w SWZ lub zapytaniu ofertowym.

§41
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

b) zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu z postegpowania
lub niespetniajacego warunkéw udzialu w postepowaniu;

c) jest niezgodna z przepisami Regulaminu lub ustawy;

d) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

e) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia okreslonymi w dokumentacji
przetargowej;

f) zawiera razgco niskg ceng;

g) Wykonawca nie wniést wadium lub wadium jest nieprawidtowo wniesione;

h) Wykonawca nie wyrazit zgody pisemnej na przedtuzenie terminu zwigzania
z oferta;

1) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢
na poprawienie omylki o ktorej mowa w § 40 ust. 2 Regulaminu;

J) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jakg Zamawiajagcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

k) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie umowy.

2. Zamawiajagcy moze w kazdej chwili uniewazni¢ postepowanie (zakonczy¢
postepowanie bez wyboru jakiejkolwiek oferty) w catosci lub czesci bez koniecznosci
podawania przyczyny. W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia (lub zakoficzeniu postgpowania bez wyboru oferty), niezaleznie od
przyczyny, Wykonawcom nie przysluguja zadne roszczenia wzgledem
Zamawiajacego.

§42
1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofert¢ na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w dokumentacji przetargowe;.
2. Zamawiajacy opisuje kryteria oceny ofert w sposob jednoznaczny i zrozumiaty
w dokumentacji przetargowe;j.
3. Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamOwienia, w szczegOlnosci: jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne,
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zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddzialywania na
srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz pomoc techniczna, warunki dostawy,
takie ja termin dostawy, sposob dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji,
organizacja, kwalifikacje 1 do$wiadczenie osob wyznaczonych do realizacji danego
zamOwienia, jezeli te wymagania mogg mie¢ wplyw na poziom wykonania
zamoOwienia.

4, Zamawiajacy o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania, poinformuje
Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty, a takze moze zamiesci¢ ogloszenie o wyborze na
stronie internetowej, najpozniej do dnia zwigzania ofertg nie po6zniej jednak niz do dnia
podpisania umowy.

5. Ogloszenie o wyborze zawiera co najmnie;j:

a) przedmiot zamowienia;

b) kryterium wyboru oferty;

c) ilo$¢ ztozonych ofert;

d) nazwe i adres wybranego Wykonawcy;
e) ceng brutto wybranej oferty.

Umowy
§43

. Do uméw zawartych w wyniku postgpowan wszczetych na podstawie niniejszego
Regulaminu stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks cywilny
tj. Dz.U. z 2020 r. poz.1740.
. Z zastrzezeniem postanowien niniejszego paragrafu, zakres $wiadczenia Wykonawcy,
wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.
W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach oraz za zgoda Zamawiajgcego dopuszczalna
jest zmiana sposobu spelnienia $wiadczenia przed zawarciem umowy na skutek
okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili udostgpnienia Wykonawcom
dokumentacji przetargowej lub zmiany te sg korzystne dla Zamawiajacego.
. Umowa oraz jej zmiana wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, chyba ze
przepisy odrebne wymagaja formy szczegolne;j.
. Niedopuszczalna jest istotna zmiana postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy
przewidzial mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamdwieniu lub SWZ
oraz okreslit warunki takiej zmiany.
. Dopuszczalne sa zmiany umowy uznane za ,,nieistotne”, w szczegolnosci gdy nie ulega
zmianie og6lny charakter umowy w stosunku do umowy w pierwotnym brzemieniu
Z powodu:

a) wystapienia obiektywnych okoliczno$ci niezaleznych od stron, umowa nie moze

zosta¢ wykonana albo jej wykonanie wigze si¢ z nadzwyczajnymi trudnos$ciami;
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b) koniecznosci udzielenia Wykonawcy zamowien dodatkowych, nieobjetych
zamoOwieniem podstawowym, ktére to zamowienia dodatkowe wstrzymuja lub
op0zniajg realizacje przedmiotu umowy;

C) wystgpienia istotnych wad dokumentacji projektowej skutkujgcych koniecznoscig
dokonania jej zmian, a takze uniemozliwieniem lub wstrzymaniem realizacji
zamOwienia w terminie okre§lonym w umowie.

§44
. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zwanego dalej ,,zabezpieczeniem”, ktorej przedmiotem sa roboty budowlane, dostawy
1 ushugi, ktore winno zosta¢ wniesione najp6zniej w dniu podpisania umowy.
. Zabezpieczenie stluzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli Wykonawca jest jednoczesnie podmiotem udzielajagcym
gwarancji jakosci, zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczen wynikajacych z gwarancji.
. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w Kilku
nastepujacych formach;

a) pienigdzu;

b) gwarancjach bankowych;

c) gwarancjach ubezpieczeniowych.
. W przypadku wniesienia wadium w pieniadzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgod¢ na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
. W trakcie realizacji umowy Wykonawca moze za zgoda Zamawiajacego dokonaé¢ zmiany
formy zabezpieczenia na jedna lub kilka form, o ktoérych w § 44 ust. 3.
. Wysokos$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w wysokosci do 10% ceny netto podanej w ofercie lub
wynegocjowanej w trybie zamowienia z wolnej r¢ki albo maksymalnej wartosci nominalne;j
zobowigzania Zamawiajgcego wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano albo na
negocjacjach ustalono ceng¢ jednostkowg lub ceny jednostkowe.
. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia
I uznania go przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane. Za dzien wykonania
zamoOwienia uwaza si¢ dzien dokonania przez Zamawiajacego odbioru koncowego (od
ktoérego liczony jest poczatek biegu terminu gwarancji jakosci).
. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rgkojmi za wady lub gwarancji
jakosci moze by¢ rowna kwocie zabezpieczenia.
. Kwota, o ktérej mowa w ust. 2, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po dokonaniu
odbioru pogwarancyjnego

Dokumentowanie postepowan
§45

. Postgpowania o zamoOwienie przeprowadza si¢ w formie pisemne] a kompletna
dokumentacja z postgpowania przechowywana jest w jednostce wnioskujacej
o przeprowadzenie postepowania.
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2. W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia komisja przetargowa
sporzadza pisemny protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia, zwany dalej
,protokolem”, zawierajacy co najmnie;j:

a) dane dotyczace Zamawiajgcego;

b) nazwa zamoéwienia lub skrdocony opis przedmiotu zaméwienia;

C) opis trybu zamowienia;

d) osoby uczestniczace w postepowaniu ze strony Zamawiajgcego;

e) zbiorcze zestawienie ofert, z opisem najistotniejszych elementéw ofert;

f) oferty odrzucone;

g) Wykonawcy wykluczeni;

h) uzasadnienie wyboru 2z wykorzystaniem kryteriow wyboru 1 punktacji
poszczegblnych ofert;

i) wskazanie oferty wybranej;

j) informacje na temat korespondencji z Wykonawcami;

k) informacj¢ o protestach i ich rozstrzygnigciach;

I) inne informacje wymagane przez Regulamin;

m) inne niezbg¢dne informacje.

3. Do dokumentacji postepowania zalacza si¢ takze:

a) ogloszenie i dowody zwigzane z publikacja;

b) korespondencja z Wykonawcami wraz z dowodami dotyczacymi wysytki
(w przypadku zamowien powyzej 6 000 zt) 1 publikacji;

€) SWZ z zalacznikami, wraz z dowodami publikacji;

d) oswiadczenia 0sOb uczestniczacych w postepowaniu.

e) inne zataczniki opisane w Regulaminie;

f) inne niezbedne zatgczniki.

4. Oferty, opinie bieglych, oswiadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty
1 informacje sktadane przez Zamawiajacego 1 WykonawcOw oraz umowa w sprawie
zamoOwienia stanowig zatgczniki do protokotu postgpowania o udzielenie zamowienia.

5. Protokoét postgpowania o udzielenie zamowienia zatwierdza Kierownik Zamawiajacego.

6. Kierownik Zamawiajgcego nie =zatwierdza protokotu i poleca Kkomisji powtorne
przeanalizowanie ofert, jesli stwierdzi nieprawidlowosci w wyborze oferty lub pracach
komisji przetargowej podczas prowadzenia postepowania.

§46
1. Umowy zawarte w formie pisemnej (poza zamoéwieniami 1 zakupami o ktérych mowa w § 1
ust. 4 b) Regulaminu sg archiwizowane w sposob okreSlony w Instrukcji Obiegu
Dokumentow. Umowy te sa oznaczone nr ewidencyjnym rejestru i sg archiwizowane w
»Rejestrze Umow”. Wzor rejestru uméw stanowi zalacznik nr 4 Regulaminu. Rejestr
Umoéw prowadzi odpowiednia komorka Spotki.
2. Zam6wienia pisemne, o ktorych mowa w § 1 ust. 4 b) sg archiwizowane w sposob
okreslony w Instrukcji Obiegu Dokumentow. ZamoOwienia te sg archiwizowane
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w ,,Rejestrze Zamoéwien”. Zaleca si¢ archiwizowanie poczty elektronicznej zwigzanej
z zamowieniem.

. Zamoéwienia i umowy zawarte w innej formie niz pisemna sg rejestrowane poprzez system
finansowo-ksi¢gowy i ich wykonanie jest potwierdzone akceptacjg faktury lub rachunku.
Zaleca si¢ archiwizowanie poczty elektronicznej zwigzanej z zamdwieniem w ,,Rejestrze
Zamowien”. Wzor rejestru zamowien stanowi zalgcznik nr 5 Regulaminu.  Rejestr
Zamoéwien prowadzi odpowiednia komoérka Spotki.

. Do archiwizowania dokumentacji przetargowej i Rejestrow Umow 1 Zamowien stosuje sie
odpowiednio przepisy i regulaminy dotyczace archiwizacji oraz obiegu dokumentow,

Srodki ochrony prawnej

§47
. Srodki ochrony prawnej przystuguja wylacznie Wykonawcom bioragcym udziat w danym
postepowaniu.
. Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku postgpowania Wykonawca
bioragcym udziat w postepowaniu moze wnie$¢ pisemne odwotanie do Zarzadu Spotki.
. Odwolanie wnosi si¢ w terminie 3 dni od dnia, w ktorym Wykonawca powzial lub mogt
powzig¢ wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia,
z zastrzezeniem, ze odwolanie dotyczace postanowien SWZ wnosi si¢ nie pézniej niz 3 dni
przed uptywem terminu skladania ofert. Odwotanie uwaza si¢ za wniesione w terminie,
jezeli wplynelo do Zamawiajacego do godz. 15.00 ostatniego dnia roboczego terminu
przewidzianego na jego wniesienie.
. Wniesienie odwotania jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.
. Zamawiajacy odrzuca odwotanie wniesione po terminie lub wniesione przez podmiot
nieuprawniony.
. Odwolanie powinno wyraznie wskazywa¢ czynno$¢, ktorej dotyczy, a takze zawierad
zadanie, zwigzle przytoczenie zarzutdw oraz okolicznosci faktycznych 1 prawnych
uzasadniajacych wniesienie odwotania.
. Whniesienie odwotania nie przerywa biegu zwigzania ofertg.
. Decyzja Zarzadu Spotki o rozstrzygnieciu odwotania jest ostateczna 1 nie podlega
zaskarzeniu.

Rozdzial V
Instrukcja pracy Komisji Przetargowych

§ 48

. Instrukcja pracy komisji przetargowych okresla organizacjg, sktad, tryb pracy oraz zakres
obowigzkow komisji przetargowych w postgpowaniach o wudzielenie zamoOwienia
przeprowadzanych w PEC, majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania,
indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkéw za wykonywanie czynnoSci oraz
przejrzystosci jej prac.
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. Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego PEC
powotywanym do oceny spehlniania przez Wpykonawcéw warunkow  udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny ofert.

. Kierownik Zamawiajgcego moze takze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie innych,
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

. Komisja przetargowa w szczegdélnoSci przedstawia Kierownikowi Zamawiajgcego
propozycje wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej
oferty, a takze , wystgpuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

§49

. Kierownik Zamawiajacego kazdorazowo, w zaleznos$ci od rodzaju zamdwienia, Wyznacza
odrgbnym zarzadzeniem zespdt osdb uprawnionych do pracy w komisji przetargowe;.
W skiad zespotu wchodza osoby, ktore rzetelnie i obiektywnie beda wykonywac
powierzone im czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami obowigzujacego prawa,
zasadami niniejszego Regulaminu, zarzadzeniami obowigzujacymi w PEC, posiadang
wiedzg i do§wiadczeniem,

. Kierownik Zamawiajacego z wlasnej inicjatywy lub na wniosek czlonka komisji
przetargowej moze odwota¢ osobe uczestniczaca w pracach komisji przetargowej na
kazdym etapie prowadzonego postepowania, podajac uzasadnienie faktyczne tego
odwotania. Odwolanie nastgpuje w trybie analogicznym do powotania, o ktérym mowa
w ust. 1.

§50

. W sktad powotlanej zarzadzeniem Kierownika Zamawiajacego komisji przetargowe]
wchodzg cztonkowie komisji:

a) przewodniczacy;

b) sekretarz;

C) co najmniej jeden cztonek komisji przetargowe;.
. Wszystkie osoby wymienione w punkcie 1 posiadajg prawo glosu w trakcie prac komis;ji
przetargowey;.
. W pracach komisji przetargowej moga uczestniczy¢ inne osoby o odpowiednich
kwalifikacjach, powotane przez Kierownika Zamawiajacego z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek czlonka komisji przetargowej — z glosem doradczym (np. radca prawny PEC,
biegty itd.).
. W pracy komisji przetargowej moze uczestniczy¢ osoba wyznaczona przez Kierownika
Zamawiajacego, petnigca funkcje obserwatora, bez prawa glosu. Obserwator, swoje uwagi
do postgpowania ma obowigzek zglosi¢ przewodniczacemu komisji przetargowej oraz
w formie pisemnej wnies¢ do protokotu postepowania.
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§51

. Obecnos¢ cztonkow komisji przetargowej na wszystkich jej posiedzeniach - jest
obowigzkowa. Nieobecnos¢ cztonkow komisji jest usprawiedliwiona w trybie okreslonym
przepisami prawa pracy przewidzianym dla pracownikow 1 powinna by¢ zgloszona w trybie
okreslonym przepisami prawa pracy do PEC.

. Nieobecnos¢ nicusprawiedliwiona pracownika powotanego w sktad komisji przetargowej
jest traktowana jako naruszenie podstawowych obowigzkoéw pracowniczych i kwalifikuje
si¢ do zastosowania art. 108 Kodeksu pracy.

. Odpowiedzialno$¢ cztonkow komisji przetargowej za uchybienie stwierdzone w czasie
postepowania ponoszona jest w zakresie w jakim powierzono im czynno$ci w pracach
komisji przetargowej i powstalej szkody.

. Cztonkowie komisji przetargowej oraz inne osoby biorgce udzial w jej pracach sg
zobowigzane do przestrzegania poufnosci informacji zawartych w ofertach oraz informacji
0 przebiegu badania i oceny ofert..

. Komisja przetargowa — w przypadku rozstrzygnigcia przetargu, wraz z dzialem
merytorycznym doprowadza do zawarcia umowy z wybranym Wykonawcg. Komisja
przetargowa ulega rozwigzaniu po  uprawomocnieniu = si¢ rozstrzygnigcia
przeprowadzonego postepowania, z uwzglednieniem wykorzystanych $rodkow ochrony
prawne;j.

§52

. Biegly powotany jest do udzialu w postgpowaniu na wniosek cztonka komisji
zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajacego. Biegly dziala w zleconym zakresie.
Swoja opini¢ bieglty - na wniosek komisji - przedstawia w formie pisemnej. Taka opinia
jest dotaczona jako zatacznik do protokolu postepowania o udzielenie zaméwienia. Biegly
moze tez doradza¢ komisji.

. Istotne dla przebiegu postgpowania rady bieglego, uczestniczagcego w pracach komisji
przetargowej, zostaja zapisane w Protokole postgpowania o udzielenie zamdwienia.

§53

. Komisja przetargowa rozpoczyna prace od wstepnego posiedzenia, ktore odbywa si¢
niezwlocznie po terminie powotania komisji przetargowej w miejscu wspolnie ustalonym
przez komisje przetargowa lub wyznaczonym przez Przewodniczacego komisji
przetargoweyj.

. W czasie wstepnego, pierwszego posiedzenia komisja przetargowa zapoznaje si¢
z zarzadzeniem Kierownika Zamawiajgcego w sprawie powolania komisji przetargowej do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, oraz ustala harmonogram swoich
prac majacych na celu nalezyta jego realizacje.

. Komisja przetargowa zgodnie z ustalonym w zarzadzeniu zakresem zadan, prowadzi
postepowanie w sprawie zamdwienia, przedstawiajac wszystkie tworzone dokumenty do
zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego.
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. Po zatwierdzeniu SWZ, komisja przetargowa odpowiada za niezwloczne i1 prawidlowe
ogloszenie o wszczeciu postepowania lub powiadomienie zaproszonych do ztozenia oferty,
jesli tryb zamowienia przewiduje takie zaproszenie. Komisja przy zaproszeniu kieruje si¢
ogolnymi zasadami dotyczacymi zamoéwien, o ktorych mowa w rozdziale 2 Regulaminu
oraz zasadami szczegdtowymi okreslonymi w Regulaminie.

. SWZ oraz zaproszenia do wzigcia udzialu w postepowaniach winny zawiera¢ informacje, iz
jest ono prowadzone zgodnie z Regulaminem Udzielania Zamowien obowigzujacym
u Zamawiajacego.

. Kolejne posiedzenia komisji przetargowej odbywaja si¢ wg. harmonogramu ustalonego
przez przewodniczacego komisji w dni robocze, a w sytuacji nadzwyczajnej, takze w dni
wolne od pracy. Praca komisji przetargowej w czasie ustawowo wolnym od pracy, wymaga
wczesniejszej zgody Kierownika Zamawiajgcego.

§54

. Zgodnie z zasada jawnoS$ci postepowania o udzielenie zamowienia, sporzadzony przez
komisje przetargowa Protokdt postepowania o udzielenie zamowienia wraz z zatgcznikami
— jest jawny.

. Zatacznikami do protokotu postgpowania sa: oferty, opinie biegltych, o$wiadczenia,
informacje z zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia treSci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane
przez Zamawiajacego i WykonawcoOw oraz umowa w sprawie zamowienia.

. Ograniczenie jawnosci postgpowania regulujg odpowiednie przepisy prawa.

. Procedury udostepniania informacji reguluja odpowiednie przepisy prawa.

. Kopie dokumentacji przetargowej lub wyciggu z tej dokumentacji wraz z pismem
przewodnim sporzadza — W czasie trwania prac komisji przetargowej - na wniosek
Przewodniczacego komisji, sekretarz komisji przetargowej. W przypadku zakonczenia prac
Komisji Przetargowej dokumenty powyzsze przygotowuje dzial przechowujacy materialy
przetargowe.

. Pismo przewodnie - do podpisania - wraz z potwierdzonymi za zgodno$¢ kopiami
dokumentow jest przekazywane do Kierownika Zamawiajacego.

. Wykaz dokumentow stanowigcych dokumentacje postepowania okresla §45 1 §59
Regulaminu.

§55

. Wystapienie okolicznosci wymienionych w art. 56 ust. 1 Pzp w stosunku do czlonka
komisji przetargowej lub innych osob, biorgcych udziat w jej pracach, powoduje
wylaczenie tych oséb z postgpowania.

. Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ osoby powotanej do sktadu komisji przetargowej na
posiedzeniu komisji jest podstawa do wykluczenia ze sktadu komisji.

. Wylaczenie o ktorym mowa w ust. 1 nastgpuje na wniosek dowolnego cztonka komisji
przetargowej lub z inicjatywy wlasnej Kierownika Zamawiajacego. Wykluczenie, o ktorym
mowa w ust. 2, nastepuje na wniosek Przewodniczacego komisji przetargowej lub
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z inicjatywy wilasnej Kierownika Zamawiajacego — w trybie decyzji lub zarzadzenia
Kierownika Zamawiajacego.

4. Jezeli na skutek wylgczenia lub wykluczenia wymienionych w ust. 1 i 2 komisja
przetargowa nie moze poprawnie wykonywa¢ obowigzkéw Kierownik Zamawiajgcego
powoluje w miejsce odwotanych osob, osoby nowe.

5. Jezeli w trakcie postepowania w sktadzie komisji przetargowej zajdg zmiany obejmujgce
wigcej niz potowe czlonkow, komisja przetargowa ma obowigzek wykona¢ czynnoSci
sprawdzajace cato$¢ postgpowania za zgodno$¢ z Regulaminem udzielania zamdowien oraz
przepisami prawa.

6. Czynno$ci podjete w postepowaniu o udzielenie zamowienia przez osoby podlegajace
wylaczeniu na podstawie art. 56 ust.1 Pzp powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz
innych czynnos$ci nie wptywajacych na wynik postepowania.

§56
Zakresy obowigzkoéw cztonkow komisji przetargoweyj:
1. Przewodniczacy komisji przetargowe;j:

a) zwolywanie posiedzen komisji przetargowej;

b) przygotowanie na pierwsze posiedzenie komisji przetargowej wstepne;j
dokumentacji przetargowej;

€) kierowanie pracami komisji, dbatos¢ o prawidtowy i sprawny przebieg prac
komisji przetargowej;

d) kazdorazowe sprawdzanie przy postepowaniu wymaganych zgod korporacyjnych
(zgoda Zgromadzenia Wsp6lnikéw na zaciagnigcie zobowigzan innych niz biezace
na kwote powyzej 30 000 euro), zgode moze zastapi¢ upowaznienie dla
Kierownika Zamawiajacego wynikajace z dokumentow spotki np. umowy spotki;

e) zapewnienie prawidtowego informowania Wykonawcow, w szczegdlnosci wg.
zasad okreslonych w § 7 Regulaminu.

f) zapewnienie prawidtowego przebiegu gtosowania cztonkow komisji przetargowej
w przypadku braku konsensusu co do prowadzonego postgpowania;

g) odebranie ztozonych ofert z sekretariatu spotki w terminie oznaczonym w
ogloszeniu lub SWZ;

h) wykonanie czynnos$ci otwarcia ofert;

I) ustalanie harmonogramu pracy komisji, przy uwzglgdnieniu potrzeb spoiki i
innych Cztonkoéw komisji przetargowej oraz zapewnieniu sprawnosci prac kKomisji
przetargowej;

J) zapewnienie sprawnej wymiany informacji pomiedzy cztonkami komisji
przetargowej, w tym rozsytanie dokumentacji przetargowej tworzonej przez
komisje przetargowa do wszystkich Cztonkoéw komisji przetargoweyj;

k) przedstawianie Kierownikowi Zamawiajacego - do zatwierdzenia - Protokotu z
postepowania o udzielenie zamowienia,

I) zapewnienie wraz z dzialem merytorycznym prawidlowosci wplaty zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy przez wybranego Wykonawce oraz doprowadzenie
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do zawarcia umowy z wybranym Wykonawca na warunkach zgodnych
z warunkami postgpowania.
2. Sekretarz komisji przetargowe;j:

a) wykonanie czynno$ci Przewodniczacego komisji przetargowej w przypadku
niecobecnosci Przewodniczgcego komisji przetargowej;

b) sporzadzanie i kompletowanie dokumentacji przetargowej, w tym archiwizowanie
komunikacji przy pomocy srodkoéw elektronicznych;

c) zapewnienie kompletnosci dokumentacji przetargowej, a w szczegdlnosci
kompletnosci istotnych informacji zwigzanych z prowadzonym postepowaniem
w Protokole postepowania o udzielenie zamowienia np. zdan odrebnych, wynikoéw
glosowan,;

d) wilasciwe zabezpieczenie dokumentacji przetargowej w czasie trwania prac
komisji przetargowej;

e) przekazanie kompletnej dokumentacji przetargowej do miejsca jej trwaltego
przechowywania.

3. Czlonkowie komisji przetargowe;j:

a) aktywny i merytoryczny udziat w pracach komisji przetargowej;

b) gltosowanie w sprawach istotnych dla postepowania w przypadku braku
konsensusu co do prowadzonego postgpowania;

C) przejecie obowigzkdéw Przewodniczacego komisji przetargowej lub Sekretarza
komisji przetargowej w przypadku gdy wystapi taka potrzeba;

d) podpisywanie wszystkich niezbednych dokumentéw w tym Protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia,

e) kazdy cztonek komisji przetargowej ma prawo do wnioskowania o gtosowanie
w sprawie prowadzonego postepowania oraz prawo do wniesienia zdania
odrebnego do kazdej czynnosci w postgpowaniu. Informacja o tym winna znalez¢
si¢ w Protokole postepowania o udzielenie zamowienia.

§58

1. Otwarcie ofert jest jawne i nast¢puje niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie
pdzniej niz nastgpnego dnia po dniu, w ktérym uplynat termin sktadania ofert.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert, przewodniczacy komisji przetargowej podaje kwote,
jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamodwienia, okresu
gwarancji 1 warunkow platnosci zawartych w ofertach (o ile te informacje majg znaczenie
dla oceny ofert). Informacje te sg wpisane bezzwlocznie do Zbiorczego zestawienia ofert.

4. W przypadku gdy Wykonawcy lub inni uczestniczacy w otwarciu ofert majg uwagi co do
prowadzonego postepowania, uwagi (ze wskazaniem osoby je zglaszajacej) s3
odnotowywane w Protokole postgpowania o udzielenie zamowienia.

5. Pozostate posiedzenia komisji przetargowej odbywaja si¢ bez udzialu Wykonawcéw lub
ich przedstawicieli.
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§59

1. Czlonkowie komisji przetargowej dokonuja sprawdzenia i oceny badanych ofert,
a w szczegoOlnosci czy:

a) oferta zostala podpisana przez osob¢ lub osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy w danym postepowaniu, ocen¢ zgodno$ci reprezentacji j.w. komisja
podejmuje na podstawie dokumentacji rejestracyjnej Wykonawcy lub odrebnego
uprawnionego pelnomocnictwa,

b) zostaly zalaczone dokumenty i o$wiadczenia wymagane w SWZ oraz czy sa
podpisane przez osoby do tego upowaznione;

c) okres waznosci ztozonych dokumentdéw jest zgodny z przepisami i warunkami
okreslonymi w SWZ,

d) tres¢ oferty odpowiada wymaganiom SWZ,

e) cena najkorzystniejszej oferty lub koszt najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote,
ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia lub
pokrycie kosztow zamowienia;

f) w przypadku gdy kwota  ktéora Zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia jest nizsza od ceny lub kosztu wynikajacego
z najkorzystniejszej oferty komisja przetargowa wystepuje do Kierownika
Zamawiajacego z zapytaniem czy PEC moze sfinansowa¢ zamowienie co zostaje
wpisane do Protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia.

2. W przypadku braku zgody komisja przetargowa wnioskuje o uniewaznienie postepowania.

3. Wykonawce, ktorego wyklucza si¢ z postgpowania na podstawie § 10 Regulaminu komisja
przetargowa zawiadamia pisemnie 0 wykluczeniu, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne. Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong i oferta ta nie jest
przez komisj¢ przetargowg oceniana.

4. W toku badania ofert komisja przetargowa moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, bez mozliwosci dokonywania w ich tresci
jakichkolwiek zmian.

5. Komisja przetargowa odrzuca oferte Wykonawcy na podstawie przestanek opisanych w art.
226 Pzp.

§60
1. Ustalenie kryteriow wyboru ofert musi prowadzi¢ do jednoznaczno$ci w ocenie ofert.
2. Ocena ofert odbywa si¢ wylacznie w oparciu o znajomos¢ oferty, przyjetych kryteriow
oceny ofert 1 powinna by¢ oparta na wiedzy 1 opinii oceniajgcego.

§61
1. W przypadku wniesienia przez Wykonawcow lub inne podmioty uprawnione, odwotania co
do tresci ogloszenia o zamowieniu, SWZ, warunkéw umownych w postepowaniu oraz
czynnosci podjetych przez Zamawiajacego w toku postgpowania, oraz w przypadku
zaniechania przez Zamawiajgcego czynnosci, do ktorej jest obowigzany na podstawie
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przepisow prawa lub Regulaminu, komisja przetargowa przekazuje Prezesowi Zarzadu
Spotki informacje i materiaty dotyczace postgpowania, ktdrego protest dotyczy.

2. Informacje o wniesionych odwotaniach i rozstrzygni¢ciu odwotania komisja przetargowa
odnotowuje w Protokole postepowania o udzielenie zamowienia.

Rozdzial VI
Wykaz zalacznikow okreslajacych wzory dokumentow
§62

Nr 1 - Wniosek w sprawie wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia.

Nr 2 - Zarzadzenie Kierownika Zamawiajacego w sprawie powotania komisji przetargowej do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia.

Nr3 - Informacja o kwocie jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

Nr 4 - Wzor rejestru umow.

Nr 5 - Wzor rejestru zamowien.

Nr 6 - Wzor o§wiadczenia cztonka komisji przetargoweyj.

Nr 7 - Zbiorcze zestawienie ofert /ofert wstepnych/ wnioskéw o dopuszczenie udziatu
W postepowaniu (przetarg nieograniczony, negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny).
Nr 8 - Zbiorcze zestawienie ofert/ofert wstepnych/wnioskow o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu (przetarg ograniczony, negocjacje bez ogloszenia).

Nr 9 - Zbiorcze zestawienie ofert/ofert wstepnych/ wnioskow o dopuszczenie do udziatu
W postepowaniu.

Nr 10 — Zbiorcze zestawienie Wykonawcow zaproszonych do sktadania ofert w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia ( przetarg ograniczony i negocjacje bez ogloszenia)
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