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Rozdział 1 

Przepisy ogólne 

§ 1 

1. Niniejszy Regulamin Udzielania Zamówień (zwany w dalszej części Regulaminem) 

określa zasady i tryb udzielania zamówień sektorowych przez Przedsiębiorstwo 

Energetyki Cieplnej Sp. z o.o. w Mińsku Mazowieckim, opracowano na podstawie: 

a) ustawy z dnia 11 września 2019 roku (Dz.U. z 2019 r. poz.2019 z póź.zm.) Prawo 

zamówień publicznych zwanej dalej ustawą Pzp. 

b) Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 

roku w sprawie udzielania zamówień przez podmioty działające w sektorach 

gospodarki wodnej, energetyki, transportu i usług pocztowych; 

c) Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 

roku w sprawie zamówień publicznych. 

Na podstawie art. 5 ust. 4 pkt.2 i pkt.3 ustawy Pzp – PEC jest zaliczany do grupy 

zamawiających sektorowych, w przypadku, jeżeli zamówienie jest udzielane w celu 

wykonywania działalności tworzenia sieci przeznaczonych do świadczenia publicznych 

usług związanych z produkcją, przesyłaniem lub dystrybucją energii elektrycznej, gazu 

lub ciepła lub dostarczania energii elektrycznej, gazu lub ciepła do takich sieci lub 

kierowania takimi sieciami. 

2. Postanowienia niniejszego Regulaminu mają zastosowanie do zamówień których wartość 

nie przekracza kwot od których jest obowiązek stosowania ustawy Prawo zamówień 

publicznych tj. dla: 

a) zamówień sektorowych o których mowa w art. 5 ust.4 pkt.2 i pkt.3  ustawy Pzp, 

których wartość nie przekracza progów unijnych; 

b) zamówień sektorowych na usługi społeczne i inne szczególne usługi, Regulamin 

niniejszy ma zastosowanie, jeżeli wartość zamówienia jest niższa niż wyrażona  

w złotych równowartość kwoty 1.000.000 euro 

3. Postanowienia niniejszego Regulaminu mają zastosowanie w przypadku zobowiązań 

innych niż bieżące na kwotę powyżej 30 000 euro wg. kursu średniego NBP  

z poprzedniego dnia publikacji i wymagają zgód korporacyjnych (zgoda Zgromadzenia 

Wspólników na zaciągnięcie zobowiązań innych niż bieżące na kwotę powyżej 30 000 

euro), zgodę może zastąpić upoważnienie dla Kierownika Zamawiającego wynikające z 

dokumentów spółki np. umowy spółki; 

4. Regulaminu nie stosuje się do zamówień, których przedmiotem są: 

a) zamówienia, do których zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp; 

b) zamówienia sektorowe i poza sektorowe oraz zakupy bieżące dla kwot mniejszych 

niż 6 000 zł, oraz zakupy służące usuwaniu awarii, usunięciu zagrożenia życia lub 

uniknięciu zagrożenia znacznego uszkodzenia mienia; 

5. Wartości określone w niniejszym Regulaminie są wartościami netto (bez podatku od 

towarów i usług), chyba że Regulamin stanowi inaczej. 
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6. Zamówienia  sektorowe, których wartość zamówienia (szacunkowa) przekracza kwoty,  

o których mowa w Pzp; są udzielane wg wymogów wynikających z Pzp i nie są objęte 

Regulaminem. Zasady pracy komisji Przetargowej stosuje się w takim przypadku 

odpowiednio, z dostosowaniem do zasad Pzp. 

7. Zgodnie z art. 16 ustawy Pzp postępowania o udzielenie zamówienia przeprowadza się  

w sposób zapewniający uczciwą konkurencję, równe traktowanie Wykonawców, 

przejrzysty i proporcjonalny; 

8. Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania  

o udzielenie zamówienia wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm; 

9. Na podstawie niniejszego Regulaminu postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi 

się z zachowaniem formy pisemnej. Zamawiający do komunikacji z Wykonawcą  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia, może dopuścić użycie środków komunikacji 

elektronicznej; 

10. Do czynności podejmowanych przez PEC, Wykonawców w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia oraz do umów w sprawach zamówień publicznych stosuje się przepisy 

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 i 2320), 

jeżeli przepisy ustawy Pzp lub Regulaminu nie stanowią inaczej. 

 

Definicje 

§ 2 

Ilekroć w Regulaminie mowa o: 

cenie – należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 

maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2019 r. poz. 178), nawet 

jeżeli jest płacona na rzecz osoby niebędącej przedsiębiorcą; 

cyklu życia – należy przez to rozumieć wszelkie możliwe kolejne lub powiązane fazy 

istnienia przedmiotu dostawy, usługi lub roboty budowlanej, w szczególności badanie, rozwój, 

projektowanie przemysłowe, testowanie, produkcję, transport, używanie, naprawę, 

modernizację, zmianę, utrzymanie przez okres istnienia, logistykę, szkolenie, zużycie, 

wyburzenie, wycofanie i usuwanie; 

najkorzystniejszej ofercie – należy przez to rozumieć ofertę: 

- która przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów odnoszących 

się do przedmiotu zamówienia publicznego w szczególności w przypadku zamówień  

w zakresie działalności twórczej lub naukowej, których przedmiotu nie można z góry opisać  

w sposób jednoznaczny i wyczerpujący lub która najlepiej spełnia kryteria inne niż cena lub 

koszt, gdy cena lub koszt jest stała  

- albo z najniższą ceną lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt; 

dokumentach zamówienia – należy przez to rozumieć dokumenty sporządzone przez 

Zamawiającego lub dokumenty, do których Zamawiający odwołuje się, inne niż ogłoszenie, 

służące do określenia lub opisania warunków zamówienia, w tym specyfikacja warunków 

zamówienia oraz opis potrzeb i wymagań; 

dostawach – należy przez to rozumieć nabywanie produktów, którymi są rzeczy ruchome, 

energia, woda oraz prawa majątkowe, jeżeli mogą być przedmiotem obrotu, w szczególności 
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na podstawie umowy sprzedaży, dostawy, najmu, dzierżawy oraz leasingu z opcją lub bez 

opcji zakupu, które może obejmować dodatkowo rozmieszczenie lub instalację; 

Kierowniku Zamawiającego – należy przez to rozumieć osobę lub organ, który zgodnie  

z obowiązującymi przepisami, statutem lub umową, jest uprawniony do zarządzania 

Zamawiającym, z wyłączeniem pełnomocników ustanowionych przez Zamawiającego; 

ofercie częściowej – należy przez to rozumieć ofertę przewidującą, zgodnie z dokumentami 

zamówienia, wykonanie części zamówienia; 

ofercie wariantowej – należy przez to rozumieć ofertę przewidującą, zgodnie z warunkami 

określonymi w specyfikacji warunków zamówienia (SWZ), odmienny niż określony przez 

Zamawiającego sposób wykonania zamówienia; 

pisemności – należy przez to rozumieć sposób wyrażenia informacji przy użyciu wyrazów, 

cyfr lub innych znaków pisarskich, które można odczytać i powielić, w tym przekazywanych 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej; 

wartość zamówienia (szacunkowa) – całkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, 

bez podatku od towarów i usług, ustalone przez Zamawiającego z należytą starannością; 

postępowaniu o udzielenie zamówienia – należy przez to rozumieć postępowanie 

wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogłoszenia, przekazanie zaproszenia do 

negocjacji albo zaproszenia do składania ofert, prowadzone jako uporządkowany ciąg 

czynności, których podstawą są warunki zamówienia ustalone przez Zamawiającego, 

prowadzące do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowień umowy  

w sprawie zamówienia publicznego, kończące się zawarciem umowy w sprawie zamówienia 

publicznego albo jego unieważnieniem, z tym że zawarcie umowy w sprawie zamówienia 

publicznego nie stanowi czynności w tym postępowaniu; 

robotach budowlanych – należy przez to rozumieć wykonanie albo zaprojektowanie  

i wykonanie robót budowlanych, określonych w załączniku II do dyrektywy 2014/24/UE,  

w załączniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objętych działem 45 załącznika I do 

rozporządzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 

r. w sprawie Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, 

z późn. zm.5) ), zwanego dalej „Wspólnym Słownikiem Zamówień”, lub obiektu 

budowlanego, a także realizację obiektu budowlanego za pomocą dowolnych środków, 

zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego; 

środkach komunikacji elektronicznej – należy przez to rozumieć środki komunikacji 

elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą 

elektroniczną (Dz. U. z 2019 r. poz. 123 i 730); 

udzieleniu zamówienia – należy przez to rozumieć zawarcie umowy w sprawie zamówienia; 

umowie ramowej – należy przez to rozumieć umowę zawartą między Zamawiającym  

a jednym lub większą liczbą Wykonawców, której celem jest ustalenie warunków dotyczących 

zamówień, jakie mogą zostać udzielone w danym okresie, w szczególności cen i, jeżeli 

zachodzi taka potrzeba, przewidywanych ilości; 

umowie o podwykonawstwo – należy przez to rozumieć umowę w formie pisemnej  

o charakterze odpłatnym, zawartą między wykonawcą a podwykonawcą, a w przypadku 

zamówienia na roboty budowlane innego niż zamówienie w dziedzinach obronności  
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i bezpieczeństwa, także między podwykonawcą a dalszym podwykonawcą lub między 

dalszymi podwykonawcami, na mocy której odpowiednio podwykonawca lub dalszy 

podwykonawca, zobowiązuje się wykonać część zamówienia; 

usługach – należy przez to rozumieć wszelkie świadczenia, które nie są robotami 

budowlanymi lub dostawami; 

warunkach zamówienia – należy przez to rozumieć warunki, które dotyczą zamówienia lub 

postępowania o udzielenie zamówienia, wynikające w szczególności z opisu przedmiotu 

zamówienia, wymagań związanych z realizacją zamówienia, kryteriów oceny ofert, wymagań 

proceduralnych lub projektowanych postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

Wykonawcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę 

organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót 

budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega 

się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia 

publicznego; 

Zamawiającym – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę 

organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, obowiązaną na podstawie ustawy do jej 

stosowania; 

zamówieniu – należy przez to rozumieć umowę odpłatną zawieraną między Zamawiającym  

a Wykonawcą, której przedmiotem jest nabycie przez Zamawiającego od wybranego 

Wykonawcy robót budowlanych, dostaw lub usług; 

zamówieniu na usługi społeczne i inne szczególne usługi – należy przez to rozumieć 

zamówienia klasyczne lub zamówienia sektorowe, na usługi wymienione odpowiednio  

w załączniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE oraz załączniku XVII do dyrektywy 

2014/25/UE; 

zamówieniu sektorowym – należy przez to rozumieć zamówienie udzielane przez 

zamawiającego sektorowego w celu prowadzenia jednego z rodzajów działalności sektorowej, 

o której mowa w art. 5 ust. 4 ustawy Pzp; 

zamówienia bieżące – należy przez to rozumieć zamówienia związane z nabyciem przez 

Zamawiającego od wybranego Wykonawcy robót budowlanych, dostaw lub usług na 

prowadzenie, utrzymanie i eksploatację pomieszczeń i urządzeń oraz wszystkie inne wydatki, 

związane z bieżącą działalnością  Zamawiającego; 

komisji przetargowej – należy przez to rozumieć zespół pomocniczy Kierownika 

Zamawiającego powołany do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie 

zamówienia sektorowego; oceny spełnienia przez wykonawców warunków udziału  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz do badania i oceny ofert; komisja przetargowa 

w szczególności przedstawia Kierownikowi Zamawiającego propozycje wykluczenia 

Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, występuje z wnioskiem 

o unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia; Kierownik Zamawiającego może 

także powierzyć komisji przetargowej dokonanie innych czynności w postepowaniu  

o udzielenie zamówienia oraz czynności związanych z przygotowaniem postępowania  

o udzielenie zamówienia; komisja nie ma charakteru stałego i obejmuje wyłącznie 

postępowanie, do którego została powołana; 
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osobach uprawnionych do pracy w komisjach przetargowych – należy przez to rozumieć 

osoby wyznaczone w zarządzeniu Kierownika  Zamawiającego do uczestnictwa w pracy 

komisji przetargowej ( z prawem głosu i bez prawa głosu) powoływane każdorazowo do 

przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia; 

osobach występujących w imieniu Kierownika Zamawiającego – należy przez to rozumieć 

osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu reprezentowanego, na podstawie 

odrębnego pełnomocnictwa; 

protokole postępowania – należy przez to rozumieć dokument sporządzany przez 

Zamawiającego, który potwierdza przebieg postępowania o udzielenie zamówienia; 

 

§ 3 

1. Regulaminu można nie stosować do zamówień udzielanych w związku z usuwaniem 

awarii lub jej skutków, a także do zamówień bieżących, których przedmiotem są: 

a) usługi prawnicze; 

b) usługi szkoleniowe; 

c) usługi medyczne i zdrowotne; 

d) usługi pocztowe i kurierskie; 

e) usługi naprawa pojazdów będących w użytkowaniu Zamawiającego; 

f) usługi telekomunikacyjne ( telefonia komórkowa, Internet); 

g) usługi bezprzewodowej transmisji danych; 

h) usługi przeglądów i usług serwisowych urządzeń; 

i) usługi ubezpieczenia; 

j) usługi komunalne, w tym odbioru odpadów komunalnych oraz dostaw wody i 

odprowadzania ścieków; 

k) usługi doradztwa, konsultingowe; 

l) dostawy oprogramowania komputerowego; 

m) zamówienia na aktualizację licencji do posiadanego przez Zamawiającego 

oprogramowania komputerowego; 

n) umowy z zakresu prawa pracy; 

o) usługi i towary, które można kupić tylko u jednego dostawcy lub Wykonawcy; 

p) zamówienia współfinansowane ze środków unijnych; 

q) zakup i dostawy paliw; 

r) usługi biegłego rewidenta; 

s) usługi gastronomiczne, cateringowe i zakupy produktów żywnościowych, w tym 

przeznaczonych na reprezentację i reklamę. 

2. W przypadkach wymienionych w ust.1, z wyjątkiem usuwania awarii lub jej skutków oraz 

zamówień współfinansowanych ze środków unijnych, wybór Wykonawcy może być 

dokonany, po uprzednim rozpoznaniu rynku w oparciu o kryteria takie jak: cena, jakość, 

terminowość wykonania zamówienia, dotychczasowe doświadczenie i jakość współpracy, 

zakres wykonywanej usługi itp. 
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3. W przypadkach, o których mowa w ust. 1 można udzielić zamówienia po negocjacjach 

tylko z jednym Wykonawcą z wyjątkiem zamówień współfinansowanych ze środków 

unijnych. 

4. W odniesieniu do każdego postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający może 

podjąć decyzję, o jego wyłączeniu spod rygorów stosowania niniejszego Regulaminu. 

5. Posługiwanie się niniejszym Regulaminem nie zwalnia z odpowiedzialności za 

przeprowadzenie postępowania zgodnie z przepisami prawa. 

 

 

Rozdział II 

Zasady udzielania zamówień 

§ 4 

1. Wszystkie zamówienia udzielane przez Zamawiającego powinny być udzielane w sposób 

zapewniający: 

a) najlepszą  jakość dostaw, usług oraz robót budowlanych w ramach środków, które 

Zamawiający może przeznaczyć na zrealizowanie zamówienia; 

b) uzyskanie najlepszych efektów zamówienia. 

2. Zamówienia udziela się wyłącznie Wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami 

niniejszego Regulaminu. 

3. Czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postępowania  

o udzielenie zamówienia wykonują osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm. 

4. Zamawiający przygotowuje i przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia  

w sposób zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji i równe traktowanie 

Wykonawców, przejrzysty i proporcjonalny. 

5. Dopuszczalne jest dzielenie zamówienia na części poprzez przeprowadzenie kilku 

postępowań lub podzielenie zamówienia na części w ramach danego postępowania, nie 

może to jednak nastąpić w celu uniknięcia stosowania przepisów ustawy Pzp. 

6. W przypadku zamówień udzielanych w częściach, do udzielenia zamówienia na daną 

część Zamawiający może stosować przepisy ustawy właściwe dla wartości tej części 

zamówienia, jeżeli jej wartość jest mniejsza niż wyrażona w złotych równowartość kwoty 

80 000 euro dla dostaw lub usług oraz 1 000 000 euro dla robót budowlanych, pod 

warunkiem że łączna wartość tych części wynosi nie więcej niż 20% wartości zamówienia 

 

§ 5 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne. 

2. Zamawiający może ograniczyć dostęp do informacji związanych z postępowaniem  

o udzielenie zamówienia w przypadkach określonych w Regulaminie. 

3. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż  

w terminie składania ofert zastrzegł i wykazał, że nie mogą być udostępnione. 

4. Postępowanie prowadzi się w języku polskim. 

5. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. 
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6. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane drogą elektroniczną 

uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem 

terminu i została w ciągu trzech dni roboczych potwierdzona pisemnie. 

 

 

Przetwarzanie oraz ochrona danych osobowych 

§ 6 

1. Zamawiający realizuje obowiązki informacyjne, o których mowa w art. 13 ust. 1-3 

RODO, przez zamieszczenie wymaganych informacji w ogłoszeniu o zamówieniu lub  

w dokumentach zamówienia. 

2. Możliwość skorzystania przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do 

sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować 

zmianą wyniku prowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą 

postanowień umowy w sprawie zamówienia w zakresie niezgodnym z Regulaminem. 

3. W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, 

o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych 

do czasu zakończenia tego postępowania. 

4. Zamawiający informuje o ograniczeniach stosowania przepisów RODO, o których mowa 

w ust. 2 i 3, w ogłoszeniu o zamówieniu, w dokumentach zamówienia lub w inny sposób 

dostępny dla osoby, której dane osobowe dotyczą. 

5. Zamawiający przetwarza dane osobowe zebrane w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym 

rozpowszechnianiem. 

 

 

Ogłoszenia i zaproszenia 

§ 7 

1. Ogłoszenia o postępowaniach prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego, 

sektorowych negocjacji z ogłoszeniem, dialogu konkurencyjnego Zamawiający umieszcza 

na stronie internetowej Zamawiającego i na stronie Biuletynu Informacji Publicznej. 

Ogłoszenie o zamówieniu Zamawiający może także dodatkowo zamieścić w prasie lub na 

portalu branżowym. 

2. Po zamieszczeniu ogłoszenia o zamówieniu Zamawiający może bezpośrednio 

poinformować o wszczęciu postępowania o udzielenie zamówienia znanych sobie 

Wykonawców, którzy w ramach prowadzonej działalności świadczą dostawy, usługi lub 

roboty budowlane będące przedmiotem zamówienia. 

3. W przypadku zamówień realizowanych w trybie dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez 

ogłoszenia Zamawiający winien skierować zaproszenie do złożenia oferty do takiej ilości 

Wykonawców, jaka jest opisana w Regulaminie. Jeżeli liczba Wykonawców 

spełniających warunki udziału w postepowaniu jest mniejsza, Zamawiający zaprasza do 

negocjacji wszystkich Wykonawców spełniających te warunki. 
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4. W przypadku zamówień realizowanych w trybie zapytania ofertowego Zamawiający 

winien skierować zaproszenie do złożenia oferty, do takiej liczy Wykonawców mogących 

wykonać zamówienie, która zapewni konkurencję oraz wybór najkorzystniejszej oferty. 

 

 

Warunki udziału w postępowaniu 

§ 8 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

a) nie podlegają wykluczeniu; 

b) spełniają warunki udziału w postępowaniu, o ile zostały one określone przez 

Zamawiającego w SWZ, ogłoszeniu o zamówieniu lub w zaproszeniu do 

potwierdzenia zainteresowania. 

2. Zamawiający określa warunki udziału w postępowaniu oraz wymagane od Wykonawców 

środki dowodowe w sposób proporcjonalny do przedmiotu zamówienia oraz 

umożliwiający ocenę zdolności Wykonawcy do należytego wykonania zamówienia,  

w szczególności wyrażając je jako minimalne poziomy zdolności. 

3. Warunki udziału w postępowaniu mogą dotyczyć: 

a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej,  

o ile wynika to z odrębnych przepisów; 

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 

c) zdolności technicznej lub zawodowej. 

 

§ 9 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. 

2. W takim przypadku stosuje się odpowiednio zapisy art. 58 ustawy Pzp.  

 

§ 10 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę, 

który spełnia warunki wykluczenia zawarte w art. 108 oraz 109 ustawy Pzp. 

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawców, którzy: 

a) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego 

postępowania. 

b)  nie złożyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub 

dokumentów potwierdzających spełnianie tych warunków lub złożone dokumenty 

zawierają błędy z zastrzeżeniem § 11 pkt 2. 
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c)  nie wnieśli wadium lub wnieśli w sposób nieprawidłowy, w tym również na 

przedłużony okres związania ofertą, lub nie zgodzili się na przedłużenie okresu 

związania ofertą. 

3. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie 

zamówienia. 

4. Zamawiający może zastosować podstawy wykluczenia oraz warunki udziału  

w postępowaniu, inne niż określone w przepisach ustawy Pzp, o ile mają one obiektywny 

charakter i zostały określone w dokumentach zamówienia. 

5. Zamawiający zawiadamia niezwłocznie Wykonawcę o wykluczeniu z postępowania  

o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie. Ofertę Wykonawcy wykluczonego 

uznaje się za odrzuconą. 

 

§ 11 

1. Zamawiający żąda od Wykonawcy wyłącznie dokumentów niezbędnych do 

przeprowadzenia postępowania potwierdzających spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu. Szczegółowe wymagania będą każdorazowo określone w SWZ, 

ogłoszeniu o zamówieniu lub w zaproszeniu do potwierdzenia zainteresowania. 

2. Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w wyznaczonym terminie nie złożyli 

kompletnych dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału  

w postępowaniu, lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy do ich uzupełnienia lub 

sprostowania w określonym terminie, chyba że pomimo ich uzupełnienia lub 

sprostowania konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Nie uzupełnienie lub nie 

sprostowanie dokumentów we wskazanym terminie skutkuje wykluczeniem Wykonawcy 

z postępowania. 

3. Zamawiający może żądać od Wykonawców wszelkich dokumentów, które pozwolą na 

dokonanie oceny wiarygodności złożonej oferty oraz ocenę spełniania warunków udziału 

w postępowaniu.  

4. Wszelkie koszty związane z uzyskaniem dokumentów wymaganych przez 

Zamawiającego ponosi Wykonawca. 

 

 

Przygotowanie postępowania 

§ 12 

1. Podstawę do przygotowania i przeprowadzenia postępowania stanowi zatwierdzony 

Wniosek o przeprowadzenie postępowania w formie stanowiącej Załącznik nr.1 do 

Regulaminu. Powyższe nie dotyczy postępowań, o których mowa w § 1 ust. 4 b) 

Regulaminu oraz postępowania o zapytanie ofertowe. 

2. Wniosek o przeprowadzenie postępowania przygotowuje jednostka organizacyjna, 

zainteresowana przeprowadzeniem postępowania odpowiedzialna za realizację zadania. 

Ta sama jednostka prowadzi postępowanie w trybie zamówienie z wolnej ręki.  
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3. Czynności związane z opracowaniem SWZ, projektu umowy lub określeniem warunków 

umowy o udzielenie zamówienia, procedurą oceny i wyboru ofert, przygotowania 

protokołu z oceny ofert prowadzi Komisja przetargowa, z wyjątkiem zamówienia  

z wolnej ręki, zapytania ofertowego i zamówień, o których mowa w § 1 ust. 4 b) 

Regulaminu. 

4. Przedmiot zamówienia opisuje się w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, za pomocą 

dostatecznie dokładnych i zrozumiałych określeń, uwzględniając wszystkie wymagania  

i okoliczności mogące mieć wpływ na sporządzenie oferty. 

5. Przedmiotu zamówienia nie można opisywać w sposób, który mógłby utrudniać uczciwą 

konkurencję. 

6. Przedmiotu zamówienia nie można opisywać przez wskazanie znaków towarowych, 

patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje 

produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego Wykonawcę, jeżeli mogłoby to 

doprowadzić do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektórych Wykonawców lub 

produktów chyba, że jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu zmówienia i Zamawiający 

nie może opisać przedmiotu zamówienia za pomocą dostatecznie dokładnych określeń,  

a wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważny”. 

7. Osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia podlegają 

wyłączeniu, jeżeli zachodzą przesłanki opisane w art. 56 ust.2 ustawy Pzp. 

8. Osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia składają, pod 

rygorem odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia, w formie 

pisemnej oświadczenie o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa w ust. 7. 

Przed odebraniem oświadczenia, Kierownik Zamawiającego lub osoba, której powierzył 

czynności w postępowaniu, uprzedza osoby składające oświadczenie o odpowiedzialności 

karnej za złożenie fałszywego oświadczenia. 

9. Czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia podjęte przez osobę podlegającą 

wyłączeniu po powzięciu przez nią wiadomości o okolicznościach, o których mowa w ust. 

7, powtarza się, z wyjątkiem otwarcia ofert oraz innych czynności faktycznych 

niewpływających na wynik postępowania. 

 

§ 13 

1. Zamawiający może żądać od Wykonawcy wniesienia wadium. Wadium wnosi się przed 

upływem terminu składania ofert. Zamawiający określa kwotę wadium nie większą niż 

10% szacowanej wartości zamówienia. Wysokość wadium, warunki jego wniesienia  

i zwrotu określa dokumentacja przetargowa. 

2. Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty 

najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego 

oferta została wybrana jako najkorzystniejsza. 

3. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta 

została wybrana:  
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a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia na warunkach określonych  

w ofercie; 

b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 

c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia stało się niemożliwe z przyczyn leżących 

po stronie Wykonawcy; 

d) jeżeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego, z przyczyn 

leżących jego stronie, nie złożył wymaganych dokumentów lub oświadczeń, albo 

nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w § 40 ust. 2 

Regulaminu, co powodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez 

Wykonawcę jako najkorzystniejsza. 

 

§ 14 

1. Zamawiający może żądać od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy, jeżeli zastrzegł to w dokumentacji przetargowej. Zabezpieczenie 

ustala się w wysokości nie większej niż 10% ceny całkowitej netto podanej w umowie. 

2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego 

wykonania umowy. Jeżeli Wykonawca jest jednocześnie gwarantem, zabezpieczenie 

służy także pokryciu roszczeń z tytułu gwarancji jakości. Wysokość kwoty 

zabezpieczenia, warunki jego wniesienia i zwrotu określa dokumentacja przetargowa. 

 

§ 15 

Przedmiot zamówienia w SWZ Zamawiający opisuje w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, 

za pomocą dostatecznie dokładnych i zrozumiałych określeń, uwzględniając wszystkie 

wymagania i okoliczności mogące mieć wpływ na sporządzenie oferty. 

 

§ 16 

1. Specyfikację Warunków Zamówienia (SWZ) sporządza się dla każdego trybu 

udzielania zamówień, z wyjątkiem: trybu zamówienia z wolnej ręki, zapytania 

ofertowego oraz zamówień, do których nie stosujemy postanowień  Regulaminu. 

2. Specyfikacja Warunków Zamówienia może zawierać: 

a) nazwę oraz adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej 

oraz strony internetowej prowadzonego postępowania; 

b) adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia 

treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane  

z postępowaniem o udzielenie zamówienia; 

c) tryb udzielenia zamówienia; 

d) opis przedmiotu zamówienia; 
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e) informację o przedmiotowych środkach dowodowych; 

f) termin wykonania zamówienia; 

g) podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ustawy Pzp; 

h) informację o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

i) wykaz podmiotowych środków dowodowych; 

j) wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami; 

k) termin związania ofertą; 

l) opis sposobu przygotowywania oferty; 

m) sposób oraz termin składania ofert; 

n) termin otwarcia ofert; 

o) sposób obliczenia ceny; 

p) opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu 

oceny ofert; 

q) informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty 

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego; 

r) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia, które zostaną 

wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia; 

s) pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy. 

3. Specyfikacja Warunków Zamówienia może zawierać również: 

a) podstawy wykluczenia Wykonawcy, jeżeli Zamawiający je przewiduje; 

b) opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert 

częściowych; 

c) liczbę części zamówienia, na którą Wykonawca może złożyć ofertę, lub 

maksymalną liczbę części, na które zamówienie może zostać udzielone temu 

samemu Wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, mające zastosowanie 

do ustalenia, które części zamówienia zostaną udzielone jednemu Wykonawcy, 

w przypadku wyboru jego oferty w większej niż maksymalna liczbie części; 

d) wymagania dotyczące wadium, jeżeli Zamawiający przewiduje obowiązek 

wniesienia wadium; 

e) informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli 

Zamawiający przewiduje obowiązek jego wniesienia; 

f) informacje dotyczące ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie 

przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą 

odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli Zamawiający wymaga lub dopuszcza ich 

składanie; 

g) maksymalną liczbę Wykonawców, z którymi Zamawiający zawrze umowę 

ramową, jeżeli Zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej; 

h) informacje dotyczące przeprowadzenia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub 

sprawdzenia przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, 

https://komentarzpzp.pl/strona-glowna/dzial-ii/rozdzial-2/oddzial-1/art-108
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o których mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp, jeżeli Zamawiający przewiduje 

możliwość albo wymaga złożenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub 

sprawdzeniu tych dokumentów; 

i) informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone 

rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą, jeżeli Zamawiający 

przewiduje rozliczenia w walutach obcych; 

j) informację o uprzedniej ocenie ofert, zgodnie z art. 139 ustawy Pzp, jeżeli 

Zamawiający przewiduje odwróconą kolejność oceny; 

k) informacje dotyczące zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli 

Zamawiający przewiduje ich zwrot. 

 

 

Składanie ofert 

§ 17 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedna ofertę, z wyjątkiem przypadków określonych  

w Regulaminie i ustawie Pzp. 

2. Treść oferty musi być zgodna z wymogami Zamawiającego określonymi  

w dokumentach zamówienia. 

3. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

4. Do upływu terminu składania ofert Wykonawca może wycofać ofertę. 

5. Zamawiający określa w dokumentach zamówienia termin związania ofertą przez 

wskazanie daty. 

6. Zamawiający zapewnia, aby z zawartością ofert nie można było zapoznać się przed 

upływem terminu ich otwarcia. 

 

 

Rozdział III 

Tryby udzielania zamówień 

§ 18 

1. W celu udzielenia zamówienia można prowadzić postępowanie w następujących trybach: 

a) przetarg nieograniczony; 

b) przetarg ograniczony; 

c) negocjacje sektorowe: 

 negocjacje sektorowe z ogłoszeniem; 

 negocjacje bez ogłoszenia; 

d) dialog konkurencyjny; 

e) zamówienie z wolnej ręki; 

f) zapytanie ofertowe. 

2. Trybami podstawowymi w Spółce są: przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, 

negocjacje sektorowe z ogłoszeniem, zamówienia z wolnej ręki. 

https://komentarzpzp.pl/strona-glowna/dzial-ii/rozdzial-3/oddzial-1/art-131
https://komentarzpzp.pl/strona-glowna/dzial-ii/rozdzial-3/oddzial-2/art-139
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3. Zamawiający wybierając tryb dla danego zamówienia ma na celu uzyskanie 

najkorzystniejszych warunków zamówienia i sprawne przeprowadzenie postępowania  

w celu udzielenia zamówienia. 

4. Decyzję o wyborze trybu, w którym będzie prowadzone postępowanie o udzielenie 

zamówienia podejmuje Kierownik Zamawiającego na wniosek działu merytorycznie 

odpowiedzialnego za prowadzenie postępowania. 

 

§ 19 

1. Zakupy bieżące, o których mowa w § 1 pkt. 4 b oraz zamówienia w trybie zapytania 

ofertowego mogą być dokonywane przez Dział Zaopatrzenia Spółki w sposób 

uproszczony. Zakupy te mogą być zlecane przez osoby posiadające upoważnienia lub 

uprawnienia do określonych czynności wg warunków wynikających z uprawnień  

i upoważnień po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiającego. 

2. Zakupy realizowane w celu pilnego usunięcia awarii, usunięcia zagrożenia życia lub 

uniknięcia zagrożenia znacznego uszkodzenia mienia mogą być realizowane bez 

uzyskania zgody Kierownika Zamawiającego. 

 

 

Przetarg nieograniczony 

§ 20 

1. Przetarg nieograniczony to tryb udzielania zamówienia, w którym w odpowiedzi na 

ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani Wykonawcy. 

2. Zamawiający wszczyna postępowanie w trybie przetargu nieograniczonego, 

zamieszczając ogłoszenie o zamówieniu według zasad § 7 pkt.1 Regulaminu. 

3. Zamawiający zapewnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania bezpłatny, 

pełny, bezpośredni i nieograniczony dostęp do Specyfikacji Warunków Zamówienia, 

wraz ze wszystkimi załącznikami, zwanej dalej "SWZ". 

4. Zamawiający wyznacza termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego na 

przygotowanie ofert z tym, że termin nie może być krótszy niż 7 dni licząc od dnia 

wszczęcia postepowania dla dostaw i usług oraz 14 dni dla robót budowlanych. 

5. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

6. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 

6 dni przed upływem terminu składania ofert albo nie później niż na 4 dni przed upływem 

terminu otwarcia ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 

Zamawiającego nie później na 7 dni, przed upływem terminu składania wniosku  

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. 

7. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminach, o których mowa w ust. 6, 

przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 

zainteresowanych Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego 

przygotowania i złożenia ofert. 

8. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku  

o wyjaśnienie treści SWZ, o którym mowa w ust. 6. 
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9. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym 

mowa w ust. 6, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz 

obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

10. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania bez ujawniania źródła zapytania. 

11. Zamawiający udziela zamówienia Wykonawcy, który przedstawił najkorzystniejszą 

ofertę. 

12. Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich Wykonawców w celu wyjaśnienia treści 

SWZ. Informację o terminie zebrania Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 

PEC. 

13. Zamawiający sporządza informację zawierającą zgłoszone na zebraniu pytania  

o wyjaśnienie treści SWZ oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania źródeł zapytań. 

Informację z zebrania udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

14. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść SWZ. 

15. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępnia na stronie internetowej PEC. 

16. W przypadku gdy zmiany treści SWZ są istotne dla sporządzenia oferty lub wymagają od  

Wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą SWZ i przygotowanie 

ofert, Zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na zapoznanie się 

ze zmianą SWZ i przygotowanie oferty.  

17. W przypadku gdy zmiany treści SWZ prowadziłyby do istotnej zmiany charakteru 

zamówienia w porównaniu z pierwotnie określonym, w szczególności prowadziłyby do 

znacznej zmiany zakresu zamówienia, Zamawiający unieważnia postępowanie.  

18. Wykonawca składa wraz z ofertą oświadczenie o spełnieniu warunków udziału  

w postępowaniu, a jeżeli Zamawiający żąda dokumentów potwierdzających spełnienie 

tych warunków, również te dokumenty. 

 

 

Przetarg ograniczony 

§ 21 

1. Przetarg ograniczony to tryb udzielania zamówienia, w którym w odpowiedzi na 

ogłoszenie o zamówieniu Wykonawcy składają wnioski o dopuszczenie do udziału  

w przetargu, a oferty mogą składać Wykonawcy zaproszeni do składania ofert. 

2. Specyfikacja Warunków Zamówienia zawiera co najmniej informacje, o których mowa  

w § 16    ust. 2 Regulaminu. 

3. Specyfikacja Warunków Zamówienia zawiera również: 

a) informacje, o których mowa w § 16 ust. 3 Regulaminu, 

b) informację o etapach postępowania, na których Wykonawcy będą obowiązani do 

składania wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, jeżeli 

Zamawiający przewiduje taką możliwość; 
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c) informację, czy Zamawiający przewiduje możliwość ograniczenia liczby 

Wykonawców, których zaprosi do składania ofert wraz z podaniem liczby 

Wykonawców oraz kryteriów selekcji; 

d) opis sposobu przygotowywania wniosków o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu; 

e) sposób oraz termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu. 

 

§ 22 

1. Wyznaczony przez Zamawiającego termin składania wniosków o dopuszczenie do 

udziału w przetargu powinien być nie krótszy niż 15 dni roboczych licząc od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia, z zastrzeżeniem § 22 ust. 2 Regulaminu. 

2. Jeżeli zachodzi pilna potrzeba zamówienia Zamawiający może wyznaczyć krótszy termin 

składania wniosków o dopuszczenie do udziału w przetargu ograniczonym, jednak nie 

krótszy niż 3 dni robocze. 

3. Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziału w przetargu ograniczonym, Wykonawca 

składa oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, a jeżeli 

Zamawiający żąda dokumentów potwierdzających spełnienie warunków w postępowaniu, 

również te dokumenty. 

4. W przypadku złożenia wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu po terminie 

Zamawiający zwraca Wykonawcy wniosek. 

5. Od czynności Zamawiającego opisanej w § 22 ust. 4 Regulaminu skarga nie przysługuje. 

 

§23 

1. Zamawiający zaprasza do złożenia ofert Wykonawców, którzy spełniają warunki udziału 

w postępowaniu, w liczbie nie mniejszej niż 3 Wykonawców. 

2. O wynikach oceny spełnienia warunków udziału w postepowaniu i otrzymanych ocenach 

spełnienia tych warunków, Zamawiający niezwłocznie informuje Wykonawców, którzy 

złożyli wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. 

3. Jeżeli liczba Wykonawców, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, jest 

większa niż określona w ust.1, Zamawiający może zaprosić do złożenia ofert 

Wykonawców, którzy otrzymali najwyższą ocenę spełnienia tych warunków. 

Wykonawcę, który nie został zaproszony do złożenia oferty, traktuje się jak 

wykluczonego z postępowania. 

4. Jeżeli liczba Wykonawców, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, jest 

mniejsza niż określona w ust. 1, Zamawiający zaprasza do złożenia ofert wszystkich 

Wykonawców spełniających te warunki. 

5. Wraz z zaproszeniem do składania ofert Zamawiający przekazuje SWZ. 

6. Zamawiający wyznacza termin składania ofert, z uwzględnieniem czasu niezbędnego do 

przygotowania i złożenia oferty, z tym, że termin ten nie może być krótszy niż 4 dni 

robocze od dnia wysłania przez Zamawiającego zaproszenia do składania ofert.  

7. Zapisy dotyczące wadium §13 Regulaminu stosuje się odpowiednio. 
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§24 

1. Do wyjaśnień oraz zmian treści SWZ, w zakresie niezbędnym do złożenia wniosku  

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, § 20 Regulaminu stosuje się odpowiednio. 

2. Jeżeli wyjaśnienia treści SWZ są niezbędne do należytego przygotowania i złożenia 

wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu Zamawiający jest obowiązany 

udzielić wyjaśnień w tym zakresie niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni przed 

upływem terminu składania wniosku albo nie później niż na 4 dni przed upływem terminu 

o dopuszczeniu do postępowania, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynął do Zamawiającego nie później na 7 dni, przed upływem terminu składania 

wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. 

3. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminach, o których mowa w ust. 2, 

przedłuża termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o czas 

niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców  

z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia tych wniosków. 

Przedłużenie terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu nie 

wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ, o którym mowa w 

ust. 2. 

4. Niedopuszczalne jest dokonywanie zmian treści SWZ po upływie terminu składania 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, które prowadzą do zmiany treści 

ogłoszenia o zamówieniu. 

5. W przypadku gdy wyjaśnienia lub zmiany treści SWZ są istotne dla sporządzenia 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub wymagają od Wykonawców 

dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą SWZ i przygotowanie wniosków, 

Zamawiający przedłuża termin ich składania. 

 

§25 

1. Z zawartością wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu nie można zapoznać 

się przed upływem terminu na ich składanie. 

2. Zamawiający odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, jeżeli: 

a) został złożony po terminie; 

b) został złożony przez Wykonawcę: 

 podlegającego wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia, 

 niespełniającego warunków udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, 

c) Wykonawca nie złożył w przewidzianym terminie oświadczenia, o którym mowa 

w § 22 ust 3, lub podmiotowego środka dowodowego, potwierdzających brak 

podstaw wykluczenia lub spełnianie warunków udziału w postępowaniu, innych 

dokumentów lub oświadczeń; 

d) jest niezgodny z przepisami ustawy; 
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e) jest nieważny na podstawie odrębnych przepisów; 

f) nie został sporządzony lub przekazany w sposób zgodny z wymaganiami 

technicznymi oraz organizacyjnymi sporządzania lub przekazywania wniosków  

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. 

3. Wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu Wykonawcy niezaproszonego do 

składania ofert uznaje się za odrzucony. 

 

§26 

1. wynikach oceny wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu Zamawiający 

niezwłocznie informuje Wykonawców, którzy złożyli wnioski o dopuszczenie do udziału 

w postępowaniu, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2. Zamawiający zaprasza jednocześnie do składania ofert Wykonawców, których wnioski  

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu nie podlegały odrzuceniu, a w przypadku 

ustalenia kryteriów selekcji, zaprasza Wykonawców, którzy spełniają te kryteria,  

w liczbie ustalonej przez Zamawiającego. 

3. W przypadku gdy liczba Wykonawców, którzy złożyli niepodlegające odrzuceniu wnioski 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, jest mniejsza od minimalnej liczby 

określonej przez Zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 

zamówienia, Zamawiający może kontynuować postępowanie, zapraszając do składania 

ofert tych Wykonawców, albo unieważnić postępowanie. 

4. Wraz z zaproszeniem do składania ofert Zamawiający przekazuje Wykonawcom SWZ  

i wyznacza termin składania ofert, z uwzględnieniem czasu niezbędnego na 

przygotowanie i złożenie oferty. 

 

Negocjacje sektorowe z ogłoszeniem 

§27 

1. Negocjacje sektorowe z ogłoszeniem to tryb udzielenia zamówienia, w którym  

w odpowiedzi na ogłoszenie, stanowiące zaproszenie do ubiegania się o zamówienie, 

Wykonawcy składają wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a Zamawiający 

zaprasza do negocjacji Wykonawców dopuszczonych do udziału w postępowaniu, 

prowadzi z nimi negocjacje, a następnie zaprasza ich do składania ofert. 

2. Wszelkie wymagania, wyjaśnienia i informacje, a także dokumenty związane  

z negocjacjami sektorowymi dostarczane są Wykonawcom na równych zasadach. 

3. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Zamawiający spośród złożonych ofert 

wybiera ofertę najkorzystniejszą. 
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§28 

1. Zamawiający wszczyna postępowanie w trybie negocjacji sektorowych z ogłoszeniem 

publikując ogłoszenie o zamówieniu na stronie internetowej Zamawiającego. 

2. W przypadku wyboru trybu negocjacji sektorowych z ogłoszeniem po ogłoszeniu  

o zamówieniu, Zamawiający zaprasza Wykonawców dopuszczonych do udziału  

w postępowaniu do negocjacji, a następnie do składania ofert. 

3. Ogłoszenie w zakresie negocjacji sektorowych z ogłoszeniem zawiera co najmniej: 

a) adres strony internetowej, na której dostępne jest SWZ; 

b) termin składania ofert, adres na który oferty muszą zostać wysłane, oraz język lub 

języki w jakich muszą one być sporządzone; 

c) informacje o terminie i miejscu opublikowania ogłoszenia o zamówieniu lub 

ogłoszenia o ustanowieniu systemu kwalifikowania Wykonawców; 

d) wagę przypisaną kryteriom oceny ofert lub, w stosownych przypadkach kolejność 

tych kryteriów od najważniejszego do najmniej ważnego, jeśli nie zostało to 

określone w ogłoszeniu o zamówieniu, w SWZ, w ogłoszeniu o ustanowieniu 

systemu kwalifikowania Wykonawców lub opisie przedmiotu zamówienia. 

e) informację o możliwości unieważnienia postępowania bez podania przyczyny – 

jeżeli Zamawiający przewiduje taką sytuację; 

f) informację, że postępowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania 

zamówień sektorowych PEC wraz z informacją o miejscu publikacji lub 

udostępnienia Regulaminu udzielania zamówień sektorowych.   

4. W przypadku udzielenia zamówienia sektorowego w trybie negocjacji z ogłoszeniem 

Zamawiający wyznacza termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu, z uwzględnieniem czasu niezbędnego do przygotowania i złożenia 

wymaganych dokumentów. 

5. Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziału w postępowaniu Wykonawca składa 

oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz oświadczenie o braku 

podstaw do wykluczenia Wykonawcy, a jeżeli Zamawiający żąda podmiotowych lub 

przedmiotowych środków dowodowych potwierdzających ich spełnienie, również te 

dokumenty. 

6. O wynikach oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu i otrzymanych ocenach 

spełnienia tych warunków Zamawiający niezwłocznie informuje Wykonawców, którzy 

złożyli wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. 

7. Zamawiający zaprasza do negocjacji Wykonawców, którzy spełniają warunki udziału  

w postępowaniu, w liczbie określonej w ogłoszeniu o zamówieniu, zapewniającej 

konkurencję, nie mniejszej niż 2. 

8. Zamawiający prowadzi negocjacje w szczególności dotyczące uszczegółowienia opisu 

przedmiotu zamówienia, warunków realizacji, warunków umowy. 
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9. Prowadzone negocjacje mają charakter poufny. Żadna ze stron nie może ujawnić bez 

zgody drugiej strony informacji technicznych i handlowych objętych negocjacjami. 

10. Zamawiający zaprasza Wykonawców, z którymi prowadził negocjacje, do składania ofert. 

11. Zamawiający wyznacza termin składania ofert, z uwzględnieniem czasu niezbędnego do 

przygotowania i złożenia oferty. 

12. Wraz z zaproszeniem do składania ofert Zamawiający przekazuje SWZ, w którym strony 

doprecyzowały oraz uzupełniły informacje zawarte w opisie potrzeb i wymagań, 

wyłącznie w zakresie, w jakim było to przedmiotem negocjacji. 

13. Zapisy dotyczące wadium  §13 Regulaminu stosuje się odpowiednio. 

 

 

Negocjacje sektorowe bez ogłoszenia 

§29 

1. Negocjacje bez ogłoszenia to tryb udzielenia zamówienia, w którym Zamawiający 

negocjuje warunki umowy w sprawie zamówienia z wybranymi przez siebie 

Wykonawcami, a następnie zaprasza ich do składania ofert. 

2. Zamówienia sektorowego można udzielić w trybie negocjacji sektorowych bez ogłoszenia 

jeśli zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności: 

a) w postępowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego, 

przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogłoszeniem nie zostały złożone żadne 

oferty albo zostały odrzucone, ze względu na ich niezgodność z opisem 

przedmiotu zamówienia. 

b) w postępowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego, 

przetargu ograniczonego lub negocjacji z ogłoszeniem nie wpłynął żaden wniosek 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. 

c) ze względu na pilną potrzebę udzielenia zamówienia, niewynikającą z przyczyn 

leżących po stronie Zamawiającego, nie można zachować terminów określonych 

dla przetargu nieograniczonego, przetargu nieograniczonego lub negocjacji  

z ogłoszeniem. 

3. Zamawiający wszczyna postępowanie w trybie negocjacji sektorowych bez ogłoszenia, 

przekazując wybranym przez siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacji. 

Zamawiający zaprasza do negocjacji Wykonawców w liczbie zapewniającej konkurencję, 

nie mniejszą niż 3, chyba że ze względu na specjalistyczny charakter zamówienia liczba 

Wykonawców mogących je wykonać jest mniejsza, jednak nie mniejsza niż dwóch. 

4. Zaproszenie do negocjacji sektorowych bez ogłoszenia zawiera co najmniej: 

a) nazwę i adres Zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz 

strony internetowej prowadzonego postępowania; 

b) określenie trybu zamówienia i podstawy prawnej jego zastosowania; 



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ SEKTOROWYCH 

w Przedsiębiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. z o. o w Mińsku Mazowieckim 

 

22 

 

c) określenie przedmiotu zamówienia, z podaniem informacji o możliwości składania 

ofert częściowych; 

d) informację o możliwości złożenia oferty wariantowej; 

e) termin wykonania zamówienia; 

f) warunki udziału w postępowaniu; 

g) kryteria oceny ofert i ich znaczenie; 

h) miejsce i termin oraz sposób prowadzenia negocjacji z Zamawiającym. 

5. Zamawiający wyznacza termin składania ofert z uwzględnieniem czasu niezbędnego na 

przygotowanie i złożenie oferty. 

6. Zapraszając do składania ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wniesienia 

wadium. 

7. Wraz z zaproszeniem do składania ofert Zamawiający przekazuje SWZ sporządzoną jak 

dla postępowania w trybie przetargu nieograniczonego.  

8. Zapisy dotyczące wadium §13 Regulaminu stosuje się odpowiednio. 

 

 

Dialog konkurencyjny 

§30 

1. Dialog konkurencyjny to tryb udzielenia zamówienia, w którym w odpowiedzi na 

ogłoszenie o zamówieniu wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu mogą 

składać wszyscy zainteresowani Wykonawcy. Zamawiający prowadzi dialog  

z zaproszonymi do udziału w dialogu Wykonawcami w zakresie zaproponowanych przez 

nich rozwiązań, po zakończeniu którego zaprasza ich do składania ofert. 

2. Zamawiający wszczyna postępowanie w trybie dialogu konkurencyjnego, zamieszczając 

ogłoszenie o zamówieniu w sposób określony w Regulaminie. 

 

§31 

1. Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziału w postępowaniu Wykonawca składa 

oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz oświadczenie o braku 

podstaw do wykluczenia Wykonawcy, a jeżeli Zamawiający żąda podmiotowych lub 

przedmiotowych środków dowodowych potwierdzających ich spełnienie, również te 

dokumenty. 

2. O wynikach oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu i otrzymanych ocenach 

spełnienia tych warunków Zamawiający niezwłocznie informuje Wykonawców, którzy 

złożyli wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. 
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§32 

1. Zamawiający może zastosować tryb dialogu konkurencyjnego, jeśli zachodzą 

okoliczności uzasadniające przeprowadzenie przetargu w tym trybie. 

2. Przesłanki do zastosowania dialogu konkurencyjnego: 

a) rozwiązania dostępne na rynku nie mogą zaspokoić, bez ich dostosowania, potrzeb 

Zamawiającego; 

b) roboty budowlane, dostawy lub usługi obejmują rozwiązania projektowe lub 

innowacyjne; 

c) zamówienie nie może zostać udzielone bez wcześniejszych negocjacji z uwagi na 

szczególne okoliczności dotyczące jego charakteru, stopnia złożoności lub 

uwarunkowań prawnych lub finansowych, lub z uwagi na ryzyko związane  

z robotami budowlanymi, dostawami lub usługami; 

d) jeżeli Zamawiający nie może opisać przedmiotu zamówienia w wystarczająco 

precyzyjny sposób. 

e) w postępowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego lub 

przetargu ograniczonego wszystkie wnioski o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu zostały odrzucone lub wszystkie oferty zostały odrzucone lub 

Zamawiający unieważnił postępowanie.  

 

§33 

1. Zamawiający zaprasza do dialogu Wykonawców, którzy spełniają warunki udziału  

w postępowaniu, liczbie nie mniejszej niż 3. 

2. Jeżeli liczba Wykonawców, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu jest 

większa niż określona w ogłoszeniu Zamawiający może zaprosić do dialogu 

konkurencyjnego Wykonawców, którzy otrzymali  najwyższe oceny spełnienia tych 

warunków.  

3. Wykonawcę niezaproszonego do dialogu konkurencyjnego traktuje się jak wykluczonego 

z postępowania. 

4. Jeżeli liczba Wykonawców, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, jest 

mniejsza niż określona w ust.1 Zamawiający zaprasza do dialogu konkurencyjnego 

wszystkich Wykonawców spełniających te warunki. 

 

§34 

1. Wszelkie wymagania, wyjaśnienia i informacje, a także dokumenty związane z dialogiem 

są przekazywane Wykonawcom na równych zasadach. 

2. Prowadzony dialog ma charakter poufny i może dotyczyć wszelkich aspektów 

zamówienia. Żadna ze stron nie może bez zgody drugiej strony ujawnić informacji 

technicznych i handlowych związanych z dialogiem. 
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§35 

1. Zamawiający prowadzi dialog do momentu, gdy jest w stanie określić w wyniku 

porównania rozwiązań proponowanych przez Wykonawców, jeżeli jest to konieczne, 

rozwiązanie lub rozwiązania najbardziej spełniające jego potrzeby. 

2. Zamawiający niezwłocznie informuje uczestniczących Wykonawców o zakończeniu 

dialogu konkurencyjnego. 

3. Zamawiający może przed zaproszeniem do składania ofert dokonać zmiany wymagań 

będących przedmiotem dialogu konkurencyjnego. 

4. Wraz z zaproszeniem do składania ofert, na podstawie rozwiązań przedstawionych 

podczas dialogu konkurencyjnego, Zamawiający przekazuje SWZ. 

5. Zamawiający wyznacza termin składania ofert, z uwzględnieniem czasu niezbędnego do 

przygotowania postępowania i złożenia oferty, z tym, ze termin ten nie może być krótszy 

niż 3 dni robocze od dnia przekazania zaproszenia do składania ofert. 

6. Do dialogu konkurencyjnego stosuje się odpowiednio § 10 Regulaminu. 

 

 

Zamówienie z wolnej ręki 

§36 

Zamówienie z wolnej ręki to tryb udzielania zamówienia, w którym Zamawiający może: 

a) udzielić zamówienia po przeprowadzeniu tylko negocjacji z jednym Wykonawcą lub, 

b) udzielić zamówienia po złożeniu oferty przez jednego Wykonawcę, które może zostać 

poprzedzone negocjacjami z tym Wykonawcą. 

 

§37 

1. Zamawiający może udzielić zamówienia z wolnej ręki, jeżeli zachodzi, co najmniej jedna 

z następujących okoliczności: 

a) dostawy, usługi lub roboty budowlane mogą być świadczone tylko przez jednego 

Wykonawcę z przyczyn: 

 technicznych i organizacyjnych uwzględniając szczególną specyfikę 

zamówienia; 

 związanych z ochroną praw wyłącznych, wynikających z odrębnych 

przepisów; 

b) z uwagi na wyjątkową sytuację niemożliwą do przewidzenia przez 

Zamawiającego, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamówienia, a nie 

można zachować terminów określonych dla innych trybów udzielenia 

zamówienia; 
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c) w związku z korzystnymi okolicznościami możliwe jest udzielenie zamówienia po 

cenie niższej od zwykłych cen rynkowych; 

d) w przypadku, gdy został przeprowadzony przetarg nieograniczony lub negocjacje 

z ogłoszeniem i nie został wyłoniony Wykonawca; 

e) ze względu na istotny interes Spółki oraz po przedstawieniu okoliczności 

uzasadniających konieczność udzielenia zamówienia i zatwierdzeniu ich przez 

Zarząd Spółki; 

f) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy zamówienia 

podstawowego, zamówienia na dodatkowe dostawy, których celem jest częściowa 

wymiana dostarczonych produktów lub instalacji albo zwiększenie bieżących 

dostaw lub rozbudowa istniejących instalacji, jeżeli zmiana Wykonawcy 

zobowiązywałaby Zamawiającego do nabywania materiałów o innych 

właściwościach technicznych, co powodowałoby niekompatybilność techniczną 

lub nieproporcjonalnie duże trudności techniczne w użytkowaniu i utrzymaniu 

tych produktów lub instalacji; 

2. W przypadkach, o których mowa w ust. 1 pkt a-f wymagana jest zgoda Kierownika 

Zamawiającego, po przedstawieniu przez zlecającego okoliczności uzasadniających 

konieczność udzielenia zamówienia z wolnej ręki. 

 

Zapytanie ofertowe 

§38 

1. To tryb udzielania zamówień, w którym Zamawiający kieruje pytanie o cenę do 

wybranych przez siebie Wykonawców i zaprasza ich do składania ofert. 

2. Zaproszenie ofertowe przeprowadza się w sytuacji gdy: 

a) przedmiotem zamówienia są usługi lub dostawy powszechnie dostępne  

o ustalonych standardach jakościowych; 

b) przedmiotem zamówienia są usługi lub dostawy, których wartość szacunkowa 

przekracza 6.000 zł a nie przekracza 30.000 EURO. 

3. Zamawiający wszczyna postępowanie w trybie zapytania ofertowego, zapraszając do     

składania ofert taką liczbę Wykonawców mogących wykonać zamówienie, które 

zapewnia konkurencję oraz wybór najkorzystniejszej oferty.  

4. Każdy z Wykonawców może zaproponować tylko jedną cenę.  

5. Zamawiający udziela zamówienia u Wykonawcy, który zaoferował najkorzystniejszą 

ofertę. 
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Rozdział IV 

Wybór najkorzystniejszej oferty 

§39 

1.  Z zawartością ofert nie można zapoznać się prze upływem terminu ich otwarcia. 

2.  Z zastrzeżeniem postanowień dotyczących: trybu zamówienia z wolnej ręki, zapytania 

ofertowego oraz zamówień, do których nie stosujemy postanowień Regulaminu, otwarcie 

ofert jest jawne i następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później 

niż następnego dnia roboczego po dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

3.  Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

4.  Wykonawca, którego oferta została wybrana obowiązany jest do zawarcia umowy  

w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

5.  Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy  

w terminie, w terminie wskazanym przez Zamawiającego, Zamawiający może wybrać 

ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej 

oceny, chyba ze Kierownik Zamawiającego postanowi inaczej. 

6. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia nie można wybrać oferty 

najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taką sam bilans 

ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert może wybrać ofertę 

z niższą ceną. 

7.  Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert 

jest cena, nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że 

zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy 

złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 

dodatkowych. 

8.  Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowane w złożonych ofertach. Jeżeli pomimo złożenia ofert dodatkowych nie można 

dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający może umorzyć postępowanie lub 

ponowić wezwanie do złożenia ofert dodatkowych. 

 

§40 

1.  W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między 

Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie 

jakiejkolwiek zmiany w jej treści, z zastrzeżeniem ust.2 

2.  Zamawiający poprawia w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie; 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek; 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, 

 niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
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3.  Zamawiający może badać, czy zaoferowana cena nie jest rażąco niska w stosunku do 

przedmiotu zamówienia, w szczególności w sytuacji gdy cena oferty jest niższa o 30% od 

szacowanej wartości zamówienia powiększonej o VAT lub od średniej wartość złożonych 

ofert perz Wykonawców 

4.  W sytuacji określonej w ust. 3 Wykonawca zobowiązany jest udowodnić, że za oferowaną 

cenę jest w stanie wykonać przedmiot zamówienia zgodnie z wymaganiami 

Zamawiającego. 

5.  Zamawiający wybierze spośród ważnych ofert, ofertę najkorzystniejszą na podstawie 

kryteriów oceny ofert określonych w SWZ lub zapytaniu ofertowym. 

 

§41 

1. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 

a) została złożona po terminie składania ofert; 

b) została złożona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu z postępowania 

lub niespełniającego warunków udziału w postępowaniu; 

c) jest niezgodna z przepisami Regulaminu lub ustawy; 

d) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 

e) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia określonymi w dokumentacji 

przetargowej; 

f) zawiera rażąco niską cenę; 

g) Wykonawca nie wniósł wadium lub wadium jest nieprawidłowo wniesione; 

h) Wykonawca nie wyraził zgody pisemnej na przedłużenie terminu związania  

z ofertą; 

i) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się 

na poprawienie omyłki o której mowa w § 40 ust. 2 Regulaminu; 

j) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotę jaką Zamawiający może 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

k) postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie umowy. 

2. Zamawiający może w każdej chwili unieważnić postepowanie (zakończyć 

postępowanie bez wyboru jakiejkolwiek oferty) w całości lub części bez konieczności 

podawania przyczyny. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie 

zamówienia (lub zakończeniu postępowania bez wyboru oferty), niezależnie od 

przyczyny, Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia względem 

Zamawiającego. 

 

§42 

1. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę na podstawie kryteriów oceny ofert 

określonych w dokumentacji przetargowej. 

2. Zamawiający opisuje kryteria oceny ofert w sposób jednoznaczny i zrozumiały  

w dokumentacji przetargowej. 

3. Kryteriami oceny ofert są cena albo cena i inne kryteria odnoszące się do przedmiotu 

zamówienia, w szczególności: jakość, funkcjonalność, parametry techniczne, 
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zastosowanie najlepszych dostępnych technologii w zakresie oddziaływania na 

środowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz pomoc techniczna, warunki dostawy, 

takie ja termin dostawy, sposób dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji, 

organizacja, kwalifikacje i doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji danego 

zamówienia, jeżeli te wymagania mogą mieć wpływ na poziom wykonania 

zamówienia.  

4. Zamawiający o wyborze oferty lub unieważnieniu postępowania, poinformuje 

Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także może zamieścić ogłoszenie o wyborze na 

stronie internetowej, najpóźniej do dnia związania ofertą nie później jednak niż do dnia 

podpisania umowy. 

5. Ogłoszenie o wyborze zawiera co najmniej: 

a) przedmiot zamówienia; 

b) kryterium wyboru oferty; 

c) ilość złożonych ofert; 

d) nazwę i adres wybranego Wykonawcy; 

e) cenę brutto wybranej oferty. 

 

 

Umowy 

§43 

1.   Do umów zawartych w wyniku postępowań wszczętych na podstawie niniejszego 

Regulaminu stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku – Kodeks cywilny 

tj. Dz.U. z 2020 r. poz.1740. 

2.   Z zastrzeżeniem postanowień niniejszego paragrafu, zakres świadczenia Wykonawcy, 

wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie.  

W szczególnie uzasadnionych przypadkach oraz za zgodą Zamawiającego dopuszczalna 

jest zmiana sposobu spełnienia świadczenia przed zawarciem umowy na skutek 

okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili udostępnienia Wykonawcom 

dokumentacji przetargowej lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego. 

3.   Umowa oraz jej zmiana wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności, chyba że  

przepisy odrębne wymagają formy szczególnej. 

4.   Niedopuszczalna jest istotna zmiana postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 

oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba że Zamawiający 

przewidział możliwość dokonania takiej zmiany w ogłoszeniu o zamówieniu lub SWZ 

oraz określił warunki takiej zmiany. 

5.   Dopuszczalne są zmiany umowy uznane za „nieistotne”, w szczególności gdy nie ulega 

zmianie ogólny charakter umowy w stosunku do umowy w pierwotnym brzemieniu  

z powodu: 

a) wystąpienia obiektywnych okoliczności niezależnych od stron, umowa nie może 

zostać wykonana albo jej wykonanie wiąże się z nadzwyczajnymi trudnościami; 
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b) konieczności udzielenia Wykonawcy zamówień dodatkowych, nieobjętych 

zamówieniem podstawowym, które to zamówienia dodatkowe wstrzymują lub 

opóźniają realizację przedmiotu umowy; 

c) wystąpienia istotnych wad dokumentacji projektowej skutkujących koniecznością 

dokonania jej zmian, a także uniemożliwieniem lub wstrzymaniem realizacji 

zamówienia w terminie określonym w umowie.  

 

§44 

1. Zamawiający może żądać od Wykonawców zabezpieczenia należytego wykonania umowy, 

zwanego dalej „zabezpieczeniem”, której przedmiotem są roboty budowlane, dostawy  

i usługi, które winno zostać wniesione najpóźniej w dniu podpisania umowy. 

2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego 

wykonania umowy. Jeżeli Wykonawca jest jednocześnie podmiotem udzielającym 

gwarancji jakości, zabezpieczenie służy także pokryciu roszczeń wynikających z gwarancji. 

3. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku 

następujących formach; 

a) pieniądzu; 

b) gwarancjach bankowych; 

c) gwarancjach ubezpieczeniowych. 

4. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę na 

zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia. 

5. W trakcie realizacji umowy Wykonawca może za zgodą Zamawiającego dokonać zmiany 

formy zabezpieczenia na jedną lub kilka form, o  których w § 44 ust. 3. 

6. Wysokość zabezpieczenia ustala się w wysokości do 10% ceny netto podanej  w ofercie lub 

wynegocjowanej w trybie zamówienia z wolnej ręki albo maksymalnej wartości nominalnej 

zobowiązania Zamawiającego wynikającego z umowy, jeżeli w ofercie podano albo na 

negocjacjach ustalono cenę jednostkową lub ceny jednostkowe. 

7. Zamawiający zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia  

i uznania go przez Zamawiającego za należycie wykonane. Za dzień wykonania 

zamówienia uważa się dzień dokonania przez Zamawiającego odbioru końcowego (od 

którego liczony jest początek biegu terminu gwarancji jakości). 

8. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczeń z tytułu rękojmi za wady lub gwarancji 

jakości może być równa kwocie zabezpieczenia. 

9. Kwota, o której mowa w ust. 2, jest zwracana nie później niż w 15 dniu po dokonaniu 

odbioru pogwarancyjnego  

 

Dokumentowanie postępowań 

§45 

 

1. Postępowania o zamówienie przeprowadza się w formie pisemnej a kompletna 

dokumentacja z postępowania przechowywana jest w jednostce wnioskującej  

o przeprowadzenie postępowania. 
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2. W trakcie prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia komisja przetargowa 

sporządza pisemny protokół postępowania o udzielenie zamówienia, zwany dalej 

„protokołem”, zawierający co najmniej: 

a) dane dotyczące Zamawiającego; 

b) nazwa zamówienia lub skrócony opis przedmiotu zamówienia; 

c) opis trybu zamówienia; 

d) osoby uczestniczące w postępowaniu ze strony Zamawiającego; 

e) zbiorcze zestawienie ofert, z opisem najistotniejszych elementów ofert; 

f) oferty odrzucone; 

g) Wykonawcy wykluczeni; 

h) uzasadnienie wyboru z wykorzystaniem kryteriów wyboru i punktacji 

poszczególnych ofert; 

i) wskazanie oferty wybranej; 

j) informacje na temat korespondencji z Wykonawcami; 

k) informację o protestach i ich rozstrzygnięciach; 

l) inne informacje wymagane przez Regulamin; 

m) inne niezbędne informacje. 

3. Do dokumentacji postępowania załącza się także: 

a) ogłoszenie i dowody związane z publikacją; 

b) korespondencja z Wykonawcami wraz z dowodami dotyczącymi wysyłki  

(w przypadku zamówień powyżej 6 000 zł) i publikacji; 

c) SWZ z załącznikami, wraz z dowodami publikacji; 

d) oświadczenia osób uczestniczących w postępowaniu. 

e) inne załączniki opisane w Regulaminie; 

f) inne niezbędne załączniki. 

4. Oferty, opinie biegłych, oświadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty  

i informacje składane przez Zamawiającego i Wykonawców oraz umowa w sprawie 

zamówienia stanowią załączniki do protokołu postępowania o udzielenie zamówienia. 

5. Protokół postępowania o udzielenie zamówienia zatwierdza Kierownik Zamawiającego.  

6. Kierownik Zamawiającego nie zatwierdza protokołu i poleca komisji powtórne 

przeanalizowanie ofert, jeśli stwierdzi nieprawidłowości w wyborze oferty lub pracach 

komisji przetargowej podczas prowadzenia postępowania.  

 

§46 

1. Umowy zawarte w formie pisemnej (poza zamówieniami i zakupami o których mowa w § 1 

ust. 4 b) Regulaminu są archiwizowane w sposób określony w Instrukcji Obiegu 

Dokumentów. Umowy te są oznaczone nr ewidencyjnym rejestru i są archiwizowane w 

„Rejestrze Umów”. Wzór rejestru umów stanowi załącznik nr 4 Regulaminu. Rejestr 

Umów prowadzi odpowiednia komórka Spółki. 

2. Zamówienia pisemne, o których mowa w § 1 ust. 4 b) są archiwizowane w sposób 

określony w Instrukcji Obiegu Dokumentów. Zamówienia te są archiwizowane  
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w „Rejestrze Zamówień”. Zaleca się archiwizowanie poczty elektronicznej związanej  

z zamówieniem. 

3. Zamówienia i umowy zawarte w innej formie niż pisemna są rejestrowane poprzez system 

finansowo-księgowy i ich wykonanie jest potwierdzone akceptacją faktury lub rachunku. 

Zaleca się archiwizowanie poczty elektronicznej związanej z zamówieniem w „Rejestrze 

Zamówień”. Wzór rejestru zamówień stanowi załącznik nr 5 Regulaminu.  Rejestr 

Zamówień prowadzi odpowiednia komórka Spółki. 

4. Do archiwizowania dokumentacji przetargowej i Rejestrów Umów i Zamówień stosuje  się 

odpowiednio przepisy i regulaminy dotyczące archiwizacji oraz obiegu dokumentów, 

 

Środki ochrony prawnej 

§47 

1. Środki ochrony prawnej przysługują wyłącznie Wykonawcom biorącym udział w danym 

postępowaniu. 

2. Wobec czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania Wykonawca 

biorącym udział w postępowaniu może wnieść pisemne odwołanie do Zarządu Spółki. 

3. Odwołanie wnosi się w terminie 3 dni od dnia, w którym Wykonawca powziął lub mógł 

powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia,  

z zastrzeżeniem, ze odwołanie dotyczące postanowień SWZ wnosi się nie później niż 3 dni 

przed upływem terminu składania ofert. Odwołanie uważa się za wniesione w terminie, 

jeżeli wpłynęło do Zamawiającego do godz. 15.00 ostatniego dnia roboczego terminu 

przewidzianego na jego wniesienie. 

4. Wniesienie odwołania jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy. 

5. Zamawiający odrzuca odwołanie wniesione po terminie lub wniesione przez podmiot 

nieuprawniony. 

6. Odwołanie powinno wyraźnie wskazywać czynność, której dotyczy, a także zawierać 

żądanie, zwięzłe przytoczenie zarzutów oraz okoliczności faktycznych i prawnych 

uzasadniających wniesienie odwołania. 

7. Wniesienie odwołania nie przerywa biegu związania ofertą. 

8. Decyzja Zarządu Spółki o rozstrzygnięciu odwołania jest ostateczna i nie podlega 

zaskarżeniu.  

 

Rozdział V 

Instrukcja pracy Komisji Przetargowych 

§ 48 

 

1. Instrukcja pracy komisji przetargowych określa organizację, skład, tryb pracy oraz zakres 

obowiązków komisji przetargowych w postępowaniach o udzielenie zamówienia 

przeprowadzanych w PEC, mając na celu zapewnienie sprawności jej działania, 

indywidualizacji odpowiedzialności jej członków za wykonywanie czynności oraz 

przejrzystości jej prac. 
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2. Komisja przetargowa jest zespołem pomocniczym Kierownika Zamawiającego PEC 

powoływanym do oceny spełniania przez Wykonawców warunków udziału  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz do badania i oceny ofert. 

3. Kierownik Zamawiającego może także powierzyć komisji przetargowej dokonanie innych, 

czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz czynności związanych  

z przygotowaniem postępowania o udzielenie zamówienia.  

4. Komisja przetargowa w szczególności przedstawia Kierownikowi Zamawiającego 

propozycje wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej 

oferty, a także , występuje z wnioskiem o unieważnienie postępowania o udzielenie 

zamówienia.  

 

§49 

1. Kierownik Zamawiającego każdorazowo, w zależności od rodzaju zamówienia, wyznacza 

odrębnym zarządzeniem zespół osób uprawnionych do pracy w komisji przetargowej.  

W skład zespołu wchodzą osoby, które rzetelnie i obiektywnie będą wykonywać 

powierzone im czynności, kierując się wyłącznie przepisami obowiązującego prawa, 

zasadami niniejszego Regulaminu, zarządzeniami obowiązującymi w PEC, posiadaną 

wiedzą i doświadczeniem, 

2. Kierownik Zamawiającego z własnej inicjatywy lub na wniosek członka komisji 

przetargowej może odwołać osobę uczestniczącą w pracach komisji przetargowej na 

każdym etapie prowadzonego postępowania, podając uzasadnienie faktyczne tego 

odwołania. Odwołanie następuje w trybie analogicznym do powołania, o którym mowa  

w ust. 1. 

 

§50 

 

1. W skład powołanej zarządzeniem Kierownika Zamawiającego komisji przetargowej 

wchodzą członkowie komisji: 

a) przewodniczący; 

b) sekretarz; 

c) co najmniej jeden członek komisji przetargowej. 

2. Wszystkie osoby wymienione w punkcie 1 posiadają prawo głosu w trakcie prac komisji 

przetargowej. 

3. W pracach komisji przetargowej mogą uczestniczyć inne osoby o odpowiednich 

kwalifikacjach, powołane przez Kierownika Zamawiającego z własnej inicjatywy lub na 

wniosek członka komisji przetargowej – z głosem doradczym (np. radca prawny PEC, 

biegły itd.). 

4. W pracy komisji przetargowej może uczestniczyć osoba wyznaczona przez Kierownika 

Zamawiającego, pełniąca funkcję obserwatora, bez prawa głosu. Obserwator, swoje uwagi 

do postępowania ma obowiązek zgłosić przewodniczącemu komisji przetargowej oraz  

w formie pisemnej wnieść do protokołu postępowania. 

 



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ SEKTOROWYCH 

w Przedsiębiorstwie Energetyki Cieplnej Sp. z o. o w Mińsku Mazowieckim 

 

33 

 

§51 

1. Obecność członków komisji przetargowej na wszystkich jej posiedzeniach - jest 

obowiązkowa. Nieobecność członków komisji jest usprawiedliwiona w trybie określonym 

przepisami prawa pracy przewidzianym dla pracowników i powinna być zgłoszona w trybie 

określonym przepisami prawa pracy do PEC.  

2. Nieobecność nieusprawiedliwiona pracownika powołanego w skład komisji przetargowej 

jest traktowana jako naruszenie podstawowych obowiązków pracowniczych i kwalifikuje 

się do zastosowania art. 108 Kodeksu pracy. 

3. Odpowiedzialność członków komisji przetargowej za uchybienie stwierdzone w czasie 

postępowania ponoszona jest w zakresie w jakim powierzono im czynności w pracach 

komisji przetargowej i powstałej szkody. 

4. Członkowie komisji przetargowej oraz inne osoby biorące udział w jej pracach są 

zobowiązane do przestrzegania poufności informacji zawartych w ofertach oraz informacji 

o przebiegu badania i oceny ofert.. 

5. Komisja przetargowa – w przypadku rozstrzygnięcia przetargu, wraz z działem 

merytorycznym doprowadza do zawarcia umowy z wybranym Wykonawcą. Komisja 

przetargowa ulega rozwiązaniu po uprawomocnieniu się  rozstrzygnięcia 

przeprowadzonego postępowania, z uwzględnieniem  wykorzystanych środków ochrony 

prawnej. 

 

§52 

1. Biegły powołany jest do udziału w postępowaniu na wniosek członka komisji 

zaakceptowany przez Kierownika Zamawiającego. Biegły działa w zleconym zakresie. 

Swoją opinię biegły - na wniosek komisji - przedstawia w formie pisemnej. Taka opinia 

jest dołączona jako załącznik do protokołu postepowania o udzielenie zamówienia. Biegły 

może też doradzać komisji.  

2. Istotne dla przebiegu postępowania rady biegłego, uczestniczącego w pracach komisji 

przetargowej, zostają zapisane w Protokole postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

§53 

1. Komisja przetargowa rozpoczyna pracę od wstępnego posiedzenia, które odbywa się 

niezwłocznie po terminie powołania komisji przetargowej w miejscu wspólnie ustalonym 

przez komisję przetargową lub wyznaczonym przez Przewodniczącego komisji 

przetargowej. 

2. W czasie wstępnego, pierwszego posiedzenia komisja przetargowa zapoznaje się  

z zarządzeniem Kierownika  Zamawiającego w sprawie powołania komisji przetargowej do 

przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, oraz ustala harmonogram swoich 

prac mających na celu należytą jego realizację. 

3. Komisja przetargowa zgodnie z ustalonym w zarządzeniu zakresem zadań, prowadzi 

postępowanie w sprawie zamówienia, przedstawiając wszystkie tworzone dokumenty do 

zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiającego.  
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4. Po zatwierdzeniu SWZ, komisja przetargowa odpowiada za niezwłoczne i prawidłowe 

ogłoszenie o wszczęciu postepowania lub powiadomienie zaproszonych do złożenia oferty, 

jeśli tryb zamówienia przewiduje takie zaproszenie. Komisja przy zaproszeniu kieruje się 

ogólnymi zasadami dotyczącymi zamówień, o których mowa w rozdziale 2 Regulaminu 

oraz zasadami szczegółowymi określonymi w Regulaminie.  

5. SWZ oraz zaproszenia do wzięcia udziału w postępowaniach winny zawierać informację, iż 

jest ono prowadzone zgodnie z Regulaminem Udzielania Zamówień obowiązującym  

u Zamawiającego. 

6. Kolejne posiedzenia komisji przetargowej odbywają się wg. harmonogramu ustalonego 

przez przewodniczącego komisji w dni robocze, a w sytuacji nadzwyczajnej, także w dni 

wolne od pracy. Praca komisji przetargowej w czasie ustawowo wolnym od pracy, wymaga 

wcześniejszej zgody Kierownika Zamawiającego.  

 

§54 

1. Zgodnie z zasadą jawności postępowania o udzielenie zamówienia, sporządzony przez 

komisję przetargową Protokół postepowania o udzielenie zamówienia wraz z załącznikami 

– jest jawny. 

2. Załącznikami do protokołu postępowania są: oferty, opinie biegłych, oświadczenia, 

informacje z zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia treści specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje składane 

przez Zamawiającego i Wykonawców oraz umowa w sprawie zamówienia.  

3. Ograniczenie jawności postępowania regulują odpowiednie przepisy prawa. 

4. Procedury udostępniania informacji regulują odpowiednie przepisy prawa. 

5. Kopie dokumentacji przetargowej lub wyciągu z tej dokumentacji wraz z pismem 

przewodnim  sporządza – w czasie trwania prac komisji przetargowej - na wniosek 

Przewodniczącego komisji, sekretarz komisji przetargowej. W przypadku zakończenia prac 

Komisji Przetargowej dokumenty powyższe przygotowuje dział przechowujący materiały 

przetargowe. 

6. Pismo przewodnie - do podpisania - wraz z potwierdzonymi za zgodność kopiami 

dokumentów jest przekazywane do Kierownika Zamawiającego.  

7. Wykaz dokumentów stanowiących dokumentację postępowania określa §45 i §59 

Regulaminu. 

 

§55 

1. Wystąpienie okoliczności wymienionych w art. 56 ust. 1 Pzp w stosunku do członka 

komisji przetargowej lub innych osób, biorących udział w jej pracach, powoduje 

wyłączenie tych osób z postępowania. 

2. Nieusprawiedliwiona nieobecność osoby powołanej do składu komisji przetargowej na 

posiedzeniu komisji jest podstawą do wykluczenia ze składu komisji. 

3. Wyłączenie o którym mowa w ust. 1 następuje na wniosek dowolnego członka komisji 

przetargowej lub z inicjatywy własnej Kierownika Zamawiającego. Wykluczenie, o którym 

mowa w ust. 2, następuje na wniosek Przewodniczącego komisji przetargowej lub  
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z inicjatywy własnej Kierownika Zamawiającego – w trybie decyzji lub zarządzenia 

Kierownika Zamawiającego. 

4. Jeżeli na skutek wyłączenia lub wykluczenia wymienionych w ust. 1 i 2 komisja 

przetargowa nie może poprawnie wykonywać obowiązków Kierownik Zamawiającego 

powołuje w miejsce odwołanych osób, osoby nowe. 

5. Jeżeli w trakcie postępowania w składzie komisji przetargowej zajdą zmiany obejmujące 

więcej niż połowę członków, komisja przetargowa ma obowiązek wykonać czynności 

sprawdzające całość postępowania za zgodność z Regulaminem udzielania zamówień oraz 

przepisami prawa. 

6. Czynności podjęte w postępowaniu o udzielenie zamówienia przez osoby podlegające 

wyłączeniu na podstawie art. 56 ust.1 Pzp powtarza się, z wyjątkiem otwarcia ofert oraz 

innych czynności nie wpływających na wynik postępowania. 

 

§56 

Zakresy obowiązków członków komisji przetargowej: 

1. Przewodniczący komisji przetargowej: 

a) zwoływanie posiedzeń komisji przetargowej; 

b) przygotowanie na pierwsze posiedzenie komisji przetargowej wstępnej 

dokumentacji przetargowej;  

c) kierowanie pracami komisji, dbałość o prawidłowy i sprawny przebieg prac 

komisji przetargowej;  

d) każdorazowe sprawdzanie przy postępowaniu wymaganych zgód korporacyjnych 

(zgoda Zgromadzenia Wspólników na zaciągnięcie zobowiązań innych niż bieżące 

na kwotę powyżej 30 000 euro), zgodę może zastąpić upoważnienie dla 

Kierownika Zamawiającego wynikające z dokumentów spółki np. umowy spółki; 

e) zapewnienie prawidłowego informowania Wykonawców, w szczególności wg. 

zasad określonych w § 7 Regulaminu.  

f) zapewnienie prawidłowego przebiegu głosowania członków komisji przetargowej 

w przypadku braku konsensusu co do prowadzonego postępowania; 

g) odebranie złożonych ofert z sekretariatu spółki w terminie oznaczonym w 

ogłoszeniu lub SWZ; 

h) wykonanie czynności otwarcia ofert; 

i) ustalanie harmonogramu pracy komisji, przy uwzględnieniu potrzeb spółki i 

innych Członków komisji przetargowej oraz zapewnieniu sprawności prac komisji 

przetargowej; 

j) zapewnienie  sprawnej wymiany informacji pomiędzy członkami komisji 

przetargowej, w tym rozsyłanie dokumentacji przetargowej tworzonej przez 

komisję przetargową do wszystkich Członków komisji przetargowej; 

k) przedstawianie Kierownikowi Zamawiającego - do zatwierdzenia  - Protokołu z 

postępowania o udzielenie zamówienia; 

l) zapewnienie wraz z działem merytorycznym prawidłowości wpłaty zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy przez wybranego Wykonawcę oraz doprowadzenie 
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do zawarcia umowy z wybranym Wykonawcą na warunkach zgodnych  

z warunkami postępowania. 

2. Sekretarz komisji przetargowej: 

a) wykonanie czynności Przewodniczącego komisji przetargowej w przypadku 

nieobecności Przewodniczącego komisji przetargowej; 

b) sporządzanie i kompletowanie dokumentacji przetargowej, w tym archiwizowanie 

komunikacji przy pomocy środków elektronicznych; 

c) zapewnienie kompletności dokumentacji przetargowej, a w szczególności 

kompletności istotnych informacji związanych z prowadzonym postępowaniem  

w Protokole postępowania o udzielenie zamówienia np. zdań odrębnych, wyników 

głosowań; 

d) właściwe zabezpieczenie dokumentacji przetargowej w czasie trwania prac 

komisji przetargowej;  

e) przekazanie kompletnej dokumentacji przetargowej do miejsca jej trwałego 

przechowywania.  

3. Członkowie komisji przetargowej:  

a) aktywny i merytoryczny udział w pracach komisji przetargowej; 

b) głosowanie w sprawach istotnych dla postępowania w przypadku braku 

konsensusu co do prowadzonego postępowania; 

c) przejęcie obowiązków Przewodniczącego komisji przetargowej lub Sekretarza 

komisji przetargowej w przypadku gdy wystąpi taka potrzeba; 

d) podpisywanie wszystkich niezbędnych dokumentów w tym Protokołu 

postępowania o udzielenie zamówienia; 

e) każdy członek komisji przetargowej ma prawo do wnioskowania o głosowanie  

w sprawie prowadzonego postepowania oraz prawo do wniesienia zdania 

odrębnego do każdej czynności w postępowaniu. Informacja o tym winna znaleźć 

się w Protokole postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

§58 

1. Otwarcie ofert jest jawne i następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie 

później niż następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert. 

2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert, przewodniczący komisji przetargowej podaje kwotę, 

jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

3. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, którzy złożyli 

oferty, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu 

gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach (o ile te informacje mają znaczenie 

dla oceny ofert). Informacje te są wpisane bezzwłocznie do Zbiorczego zestawienia ofert.  

4. W przypadku gdy Wykonawcy lub inni uczestniczący w otwarciu ofert mają uwagi co do 

prowadzonego postępowania, uwagi (ze wskazaniem osoby je zgłaszającej) są 

odnotowywane w Protokole postępowania o udzielenie zamówienia. 

5. Pozostałe posiedzenia komisji przetargowej odbywają się bez udziału Wykonawców lub 

ich przedstawicieli. 
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§59 

1. Członkowie komisji przetargowej dokonują sprawdzenia i oceny badanych ofert,  

a w szczególności czy: 

a) oferta została podpisana przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy w danym postępowaniu, ocenę zgodności reprezentacji j.w. komisja 

podejmuje na podstawie dokumentacji rejestracyjnej Wykonawcy lub odrębnego 

uprawnionego pełnomocnictwa; 

b) zostały załączone dokumenty i oświadczenia wymagane w SWZ oraz czy są 

podpisane przez osoby do tego upoważnione; 

c) okres ważności złożonych dokumentów jest zgodny z przepisami i warunkami 

określonymi w SWZ, 

d) treść oferty odpowiada wymaganiom SWZ, 

e) cena najkorzystniejszej oferty lub koszt najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, 

którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia lub 

pokrycie kosztów zamówienia; 

f) w przypadku gdy kwota  którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia jest niższa od ceny lub kosztu wynikającego  

z najkorzystniejszej oferty komisja przetargowa występuje do Kierownika 

Zamawiającego z zapytaniem czy PEC może sfinansować zamówienie co zostaje 

wpisane do Protokołu postępowania o udzielenie zamówienia. 

2. W przypadku braku zgody komisja przetargowa wnioskuje o unieważnienie postępowania.                                       

3. Wykonawcę, którego wyklucza się z postępowania na podstawie § 10 Regulaminu komisja 

przetargowa zawiadamia pisemnie o wykluczeniu, podając uzasadnienie faktyczne  

i prawne. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą i oferta ta nie jest 

przez komisję przetargową oceniana. 

4. W toku badania ofert komisja przetargowa może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert, bez możliwości dokonywania w ich treści 

jakichkolwiek zmian. 

5. Komisja przetargowa odrzuca ofertę Wykonawcy na podstawie przesłanek opisanych w art. 

226 Pzp.  

 

§60 

1. Ustalenie kryteriów wyboru ofert musi prowadzić do jednoznaczności w ocenie ofert. 

2. Ocena ofert odbywa się wyłącznie w oparciu o znajomość oferty, przyjętych kryteriów 

oceny ofert i powinna być oparta na wiedzy i opinii oceniającego.  

 

 

§61 

1. W przypadku wniesienia przez Wykonawców lub inne podmioty uprawnione, odwołania co 

do treści ogłoszenia o zamówieniu, SWZ, warunków umownych w postępowaniu oraz 

czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania, oraz w przypadku 

zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest obowiązany na podstawie 
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przepisów prawa lub Regulaminu, komisja przetargowa przekazuje Prezesowi Zarządu 

Spółki informacje i materiały dotyczące postępowania, którego protest dotyczy. 

2. Informacje o wniesionych odwołaniach i rozstrzygnięciu odwołania komisja przetargowa 

odnotowuje w Protokole postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

 

Rozdział VI 

Wykaz załączników określających wzory dokumentów 

§62 

 

Nr 1 - Wniosek w sprawie wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia. 

Nr 2 - Zarządzenie Kierownika Zamawiającego w sprawie powołania komisji przetargowej do 

przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia. 

Nr3 - Informacja o kwocie jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie 

zamówienia. 

Nr 4 - Wzór rejestru umów. 

Nr 5 - Wzór rejestru zamówień. 

Nr 6 - Wzór oświadczenia członka komisji przetargowej. 

Nr 7 - Zbiorcze zestawienie ofert /ofert wstępnych/ wniosków o dopuszczenie udziału  

w postępowaniu (przetarg nieograniczony, negocjacje z ogłoszeniem, dialog konkurencyjny). 

Nr 8 - Zbiorcze zestawienie ofert/ofert wstępnych/wniosków o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu (przetarg ograniczony, negocjacje bez ogłoszenia). 

Nr 9 - Zbiorcze zestawienie ofert/ofert wstępnych/ wniosków o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu. 

Nr 10 – Zbiorcze zestawienie Wykonawców zaproszonych do składania ofert w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia ( przetarg ograniczony i negocjacje bez ogłoszenia) 

 

 

 

 


